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I. ВСТУПЛЕНИЕ
Еще совсем недавно считалось, что библиотечное обслуживание посетителей и массовая работа читателями может быть только в помещении библиотеки. Однако информационные технологии позволяют организовать культурно-массовую деятельность дистанционно, с эффектом присутствия пользователя. В связи с распространением коронавирусной инфекции и объявлении  запрета проведения культурно-массовых мероприятий в помещениях учреждений, библиотеки Алексеевского городского округа ускоренно перешли к дистанционным формам работы, к поиску  новых форматов мероприятий, способствующих привлечению читателей, организации их досуга. Те наработки, которые появились в арсенале библиотекарей во время карантина и самоизоляции, теперь будут использоваться в дальнейшей работе в 2021 году.
В 2021 году библиотечное обслуживание пользователей г. Алексеевка и Алексеевского городского округа  будут осуществлять 33 библиотеки. Деятельность библиотек будет развиваться во многом благодаря реализации федеральных, областных, региональных и районных программ и  проектов.  Традиционно каждый год посвящён определённой теме. Президентом РФ  подписан Указ о праздновании в 2021 г. 800-летия со дня рождения Александра Невского.
Основополагающим в 2021 году будет проведение мероприятий на сайтах и в социальных сетях в формате онлайн. В их число войдут: онлайн –трансляции, акции, флешмобы и челленджи, виртуальные экскурсии и путешествия, онлайн-игры, конкурсы и мастер-классы. Специалисты библиотек с помощью средств веб-технологий станут активными создателями видеороликов, буктрейлеров, виртуальных выставок и обзоров литературы и др.
II. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

Цели:

· Организовать работу библиотеки как информационного, образовательного и культурного центра.

· Создать удобное, комфортное пространство для чтения, просвещения, развития информационной культуры, а так же духовного и культурного развития личности

· Осуществлять библиотечную деятельность на основе использования новейших информационных технологий, предоставления пользователям доступа в глобальные информационные сети.

Задачи:
1. Обеспечение доступности, оперативности и комфортности получения информации пользователями библиотеки.

2. Оказание помощи пользователям в процессе образования, самообразования, формирования личности, развития  творческих способностей и воображения.

3. Формирование информационной культуры и культуры чтения пользователей.

4. Продвижение книги и чтения и повышение уровня читательской активности.

5. Осуществление всестороннего раскрытия фонда библиотеки с использованием различных форм индивидуальной, дистанционной работы.

6. Осуществление основных форм обслуживания (стационарная и внестационарная, а также дистанционной формы обслуживания).
7. Наращивание технических средств и информационных продуктов, способствующих предоставлению пользователю библиотечного и информационно - библиографического пространства, адекватного современному развитию технологий.
8. Проведение социологических исследований с целью выявления интересов и потребностей пользователей, их отношения к библиотеке, а также получения оценки качества предоставляемых ею библиотечных услуг.

9. Изучение опыта работы других библиотек с целью внедрения в практику работы библиотек  наиболее интересных форм библиотечных услуг.

10. Формирование и обеспечение сохранности баз данных официальных документов органов местного самоуправления  и краеведческой информации.
11. Творческая организация работы с детьми, молодежью по всем направления библиотечной деятельности.
12. Организация, проведение и участие в конкурсах и проектах.

13. Освещение деятельности МБУК «ЦБ Алексеевского  городского округа» в СМИ (профессиональная пресса, межрайонная газета, сайты, соц. сети).
III. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Прогрессирующая пандемия, развивающиеся процессы информатизации общества, компьютеризация всех сфер жизнедеятельности человека изменили требования пользователей к сфере библиотечного обеспечения.  Для того чтобы соответствовать ожиданиям пользователя, удовлетворить его информационные потребности, сделать информацию доступной в 2021 году,  мы определили в своей работе приоритетные направления:
- патриотическое воспитание;

- продвижение книги и чтения среди населения и повышение уровня читательской активности;

–  внедрение и развитие инновационных форм библиотечной деятельности; 

– возрождение традиций чтения; 

– формирование основ информационной культуры детей и юношества; 

– формирование информационной среды, противодействующей асоциальным явлениям; 

– способствование распространению правовых знаний и социально-значимой информации среди населения города и района; 

– эстетическое воспитание;

- развитие библиотечного краеведения;

- организация и проведение мероприятий в онлайн-формате. 
Тема года:

· Президентом РФ  подписан Указ о праздновании в 2021 г. 800-летия со дня рождения Александра Невского

IV. РАСЧЕТ НОРМ ВРЕМЕНИ МБУК «ЦБ АЛЕКСЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА »
Количество календарных дней в 2020 году – 365, выходных и праздничных – 118, рабочих – 248.
Количество рабочих часов (при 40-часовой неделе) – 1979; (при 36-часовой неделе) – 1780,6.
	№ п/п
	Структурное подразделение
	Количество сотрудников, чел.
	Количество рабочих часов в году на 1 сотрудника
	Количество рабочих часов в году, всего

(гр.3 х гр.4)
	Отпуск, дней
	Годовой бюджет рабочего времени, час
(при 40-часовой неделе
(гр.5 – гр. 6х 8 часов)
(при 36-часовой неделе
 (гр.5 – гр. 6х 6 часов)

	%

рабочего

времени
	Рабочее время сотрудников, час
(гр. 7 х гр.8) : 100 %

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Центральная библиотека:

	1.1
	Отдел обслуживания 
	6
	1979
	11874
	248
	9890
	84 %
	8307

	1.2
	ОК и О
	4
	1979
	7916
	188
	6112
	84 %
	5134

	1.3.
	МБО, СИБР, сектор краеведения
	5
	1979
	9895
	214
	8183
	84 %
	6873


	1.4
	ООИЕФ  и МБА
	1
	1979
	1979
	47
	1603
	84 %
	1346

	1.5
	ЦСПИ
	1
	1979
	1979
	47
	1603
	84 %
	1346

	1.6.
	Сектор по работе с юношеством
	1
	1979
	1979
	38
	1675
	84 %
	1407

	1.7
	Сектор информационных технологий
	1
	1979
	1979
	45
	1619
	84 %
	1359

	1.8
	Директор МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»
	1
	1979
	1979
	47
	1603
	84 %
	1346

	1.9
	Водитель МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»
	1
	1979
	1979
	37
	1683
	84 %
	1413

	1.10
	Заместитель директора по хозяйственной части
	1
	1979
	1979
	35
	1699
	84 %
	1427

	1.11
	Специалист по кадрам
	1
	1979
	1979
	35
	1699
	84 %
	1427

	1.12
	Художник
	1
	1979
	1979
	35
	1699
	84 %
	1427

	Итого:                                           24                                          47496                    1016                           39068                                                 32812

	2
	Центральная   детская  библиотека:

	2.1
	Зам. директора по работе с читателями-детьми
	1
	1979
	1979
	41
	1651
	84 %
	1386

	2.2
	Отдел обслуживания
	2
	1979
	3958
	85
	3278
	84 %
	2753

	2.2
	Вед. библиограф (7 час.)
	1
	1731
	1731
	49
	1388
	84 %
	1165

	2.3
	Вед. методист

	1
	1979
	1979
	47
	1603
	84 %
	1346

	Итого:                                            5                                                 9647                 222                         7920                                                       6650

	3
	Городские библиотеки:

	3.1
	Городская мод. библиотека №1
	5
	1979
	9895
	235
	8015
	84 %
	6732

	3.2
	Городская мод. библиотека №2
	3
	1979
	5937
	141
	4809
	84 %
	4039

	3.3
	Городская  детская мод. библиотека №3
	4
	1979
	7916
	174
	6524
	84 %
	5480

	3.4
	Городская детская мод. библиотека №4
	3
	1979
	5937
	141
	4809
	84 %
	4039

	3.5
	Городская библиотека №47 (0,5)
	1
	987
	987
	37
	839
	84 %
	705

	Итого: 
16
30672
728
24996
20995

	Сельские библиотеки:

	4.
	Сельские и модельные библиотеки
	26
	1780,6
	46295,6
	1012
	40223,6
	84 %
	33787

	
	
	2 (0,5 ставки)
	744
	1488
	62
	1116
	84 %
	937

	Итого:                                            28                                             47783,6
1074
41339,6
34724

	ВСЕГО ПО ЦБС 
73                                           135598,6             3040
113323,6
95181


V. ОСНОВНЫЕ КОНТРОЛЬНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ
	Библиотеки МБУК «ЦБ»
	Пользователи
	Документовыдача
	Посещения

	Всего 


	38120
	788397
	400862

	Городские библиотеки ( в т.ч ЦРБ)
	13098
	269330
	114732

	Сельские библиотеки (в т.ч. модельные)
	19413


	118003
	65399

	Детские библиотеки (в т.ч. ЦРДБ
	5609
	401064
	220731


VI. ОРГАНИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ
Итого: 324393 час. 48 мин. 

+ по факту затраченного времени
6.1 Содержание и организация работы с пользователями
Итого: 207255 час. 8 мин. 

+ по факту затраченного времени
Обслуживание пользователей

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Регистрация и учет пользователей

	1.
	Запись пользователя в библиотеку
	Пользователь


	13 мин. 15 сек.
	100


	2 ч. 12 мин.
	I-IV
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	2.
	Ведение учетно-регистрационной картотеки
	Карточка
	3 мин. 15 сек.
	38120
	2064 ч. 50 мин.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	3.
	Перерегистрация пользователей 
	Пользователь
	2 мин.
	38020
	76020 ч. 20 мин.


	I кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	Запись пользователей в автоматизированном режиме

	4.
	Подготовка рабочих мест пользователей и обслуживающего персонала 
	ПК
	2 мин.
	50
	1 ч. 40 мин.
	I-IV

 кв.
	ЦБ  

	5. 
	Запись (перерегистрация) читателей в автоматизированном режиме
	Пользователь
	11 мин. 18 сек.
	6050
	1139 ч. 40 мин.
	I-III


 кв.
	ЦБ  

	Обслуживание пользователей

	6.
	Выдача документов читателю 

-взрослых

- детей
	Документ
	2 мин.42 сек.

3 мин.12 сек.
	533454

254943
	24005 ч. 26 мин. 
13596 ч. 57 мин. 
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	7.
	Выдача документов в автоматизированном режиме
	документ
	2 мин.42 сек.


	101976
	4589 час.
	I-IV

 кв.
	ЦБ

	8.
	Получение документа 
	1 док-т
	2 мин.
	788000
	26266 час. 6 мин.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	9.
	Продление срока пользования документом 
	1 формуляр
	3 мин.
	3500
	175 час.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	10.
	Подведение итогов работы за прошедший день, внесение записи в дневник
	ежедн.
	15 мин.
	219
	54 час 7 мин.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	11.
	Подготовка рабочего места
	ежедн.
	10 мин.
	219
	36 час. 5 мин.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	12.
	Анализ формуляров читателей, выявление читательских интересов
	1 форм.
	4 мин. 18 сек.
	3108
	222 час. 7 мин
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	13.
	Работа с читателями, не возвратившими документы в срок

Поиск формуляров читателей, не возвративших документы в срок
	1 форм.
	1 мин.
	1200
	20 час.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	
	Оповещение (по телефону) читателя, не возвратившего документ в срок, отметка даты напоминания в формуляре
	1 форм.
	4 мин.
	1020
	68 час.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	14.
	Прием документов взамен утерянных

Поиск читательского формуляра, внесение соответствующей записи в формуляр, тетрадь учета книг, принятых взамен утерянных
	1 док-т
	5 мин.
	190
	15 час. 8 мин.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	
	Просмотр документа, предлагаемого взамен утерянного
	1 док-т
	2 мин.
	200
	6 час. 6 мин.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	15.
	Работа с отказами

Поиск причины отказа
	1 отказ
	3 мин. 15 сек.
	600
	32 час. 5 мин.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	
	Учет и классификация отказов 
	1 требование
	1 мин. 36 сек.
	525
	11 час. 3 мин.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	Посещения библиотеки

	16.
	Посещения библиотеки без учета массовых мероприятий
	Посещение
	5 мин.
	312684
	26057 ч.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	Ведение Летописи населенных пунктов

	17.
	Сбор сведений краеведческого характера 
	1 информация
	6 час.
	200
	1200 ч.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	18
	Просмотр и роспись газет на предмет выявления сведений для внесения в Летопись
	1 карт.
	4 мин.
	500
	33 ч. 3 мин
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	19.
	Просмотр библиографических источников
	1 название
	2 мин
	200
	6 ч. 7 мин.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	20.
	Просмотр библиографических источников в автоматизированном режиме
	1 название
	3 мин
	33
	1 ч. 39 мин
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	21.
	Редактирование материалов Летописей
	1 авторский лист
	24 час.
	28
	672 час.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	22.
	Занесение фактов в Летопись
	1 запись
	5 мин.
	900
	75 ч.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	23.
	Занесение фактов в Летопись в автоматизированном режиме
	1 запись
	6 мин.
	900
	90 ч.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	24.
	Организация тематических папок-приложений к Летописям
	1 документ
	6 мин. 32сек.
	300
	32 ч. 6 мин.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	25.
	Организация тематических папок-приложений к Летописям в автоматизированном режиме
	1 документ
	30 мин.
	300
	150 ч.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	26.
	Редактирование машинописных текстов Летописей
	1 страница
	15 мин.
	200
	50 ч.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	27.
	Формирование библиографической записи на Летописи населенных пунктов
	1 запись
	15 мин.
	900
	225 ч.
	I-IV

 кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	Итого:
	176917 ч. 3 мин.  
	


Реализация целевых программ
	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Областные программы

	1.
	Подпрограмма: «Развитие библиотечного дела»
	Программа
	По факту затраченного времени
	33


	По факту затраченного времени
	I-IV
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	2.
	Подпрограмма: «Развитие и поддержка чтения в Белгородской области  на 2019-2025 гг.»
	Программа


	По факту затраченного времени
	33


	По факту затраченного времени
	I-IV
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	3.
	Стратегия «Формирование регионального солидарного общества» на 2011 – 2025 годы
	Программа


	По факту затраченного времени
	33


	По факту затраченного времени
	I-IV
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	Собственные  целевые программы и проекты

	4.
	«Программа развития центральной детской библиотеки на 2021 г.»
	Программа

	По факту затраченного времени
	1

	По факту затраченного времени
	I-IV
кв.
	ЦДБ  

	5.
	«Программа развития городской детской модельной библиотеки №3 на 2021 г.»
	Программа


	По факту затраченного времени
	1


	По факту затраченного времени
	I-IV
кв.
	Городская детская м/б №3

	6.
	«Программа развития городской детской модельной библиотеки №4 на 2021 г.»
	Программа


	По факту затраченного времени
	1


	По факту затраченного времени
	I-IV
кв.
	Городская детская м/б №4

	7.
	«All for youth TV» («Все для молодежи») – создание молодежного канала на видеохостинге  You Tube 
	Проект


	По факту затраченного времени
	1


	По факту затраченного времени
	I-IV кв.
	ЦБ

	8.
	«Создание открытого книжно-игрового арт-пространства «Летняя заниматика»»
	Проект
	По факту затраченного времени
	1


	По факту затраченного времени
	II-IV кв.
	Городская детская м/б №3

	9.
	«Мой край родной – моя история живая» – популяризация краеведческих знаний среди подрастающего поколения Алексеевского городского округа
	Проект
	По факту затраченного времени
	1


	По факту затраченного времени

 
	III-IV кв.
	ЦДБ

	10.
	«Академия правовых знаний» – организация цикла правовых онлайн-консультаций, содействующих повышению правовой грамотности населения и способствующих формированию у граждан осознанного отношения к своим правам и обязанностям»
	Проект
	По факту затраченного времени
	1


	По факту затраченного времени

 
	I-IV кв.
	ЦБ

	11.
	«Оптимизация процесса взаимодействия с молодежной аудиторией в социальных сетях»
	Проект
	По факту затраченного времени
	1


	По факту затраченного времени
	III-IV кв.
	Городская м/б №2

	12.
	«BOOK-online-realiti» – создание познавательно-развлекательного информационного ресурса детских библиотек Алексеевского городского округа
	Проект
	По факту затраченного времени
	1


	По факту затраченного времени

 
	II - IV  кв.
	ЦДБ


Изучение читательских интересов

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Интернет - анкетирование
	мероприятие


	43
	10

	430
	I-IV
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	2
	Виртуальный блиц-опрос
	мероприятие
	23
	10
	230
	I-IV
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	3
	Онлайн - опрос
	мероприятие
	43
	8
	344
	I-III
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	4
	Опрос
	мероприятие
	43
	5
	215
	IV
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	5
	Виртуальный мини-опрос
	мероприятие
	23
	28
	664
	I-IV
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	Итого:
	1883 ч.
	


Организация внестационарного обслуживания

Целью внестационарного библиотечного обслуживания жителей  города и района являются: максимально полное удовлетворение разнообразных читательских потребностей, в первую очередь, профессиональных, учет интересов читателей; создание условий пользования библиотечным фондом и приближение библиотечных услуг к месту жительства,  работы, учебы или отдыха,  комфортность обслуживания; сохранить  внестационарную сеть  библиотек  Алексеевского района; стремиться к дальнейшему повышению статусу библиотек как многофункционального центра.
Внестационарное обслуживание является одной из основных форм   деятельности, обеспечивающей широкий доступ занятого в производстве населения к библиотечным ресурсам.
Следовательно,  для более полного охвата самых различных категорий граждан города и района информационным обслуживанием, необходимо расширять сеть внестационарной работы и искать новые пути её реализации.
Для этого в 2021   году необходимо осуществить следующие задачи:
1. Предоставить широкий доступ к информации посредством внестационарных пунктов выдачи.

2. Предоставить бесплатное получение полной  информации о составе библиотечных фондов города и района и других видов библиотечного  информирования. 

3. Осуществлять  дифференцированный подход к группам пользователей, изучение их информационных потребностей и интересов, рекомендовать для прочтения лучшие произведения русской и зарубежной литературы.

4. Привлечение к активному чтению пользователей  на внестационарных пунктах выдачи.
II.Основные контрольные показатели работы
	2021
	Пункты выдачи
	Пользователи
	Документовыдача
	Посещения


	
	85
	3205
	62420
	26428


Обслуживание пользователей
	№

п/п


	Наименование процесса, операции.
	Состав работы
	Единица измерения
	Норма

времени
	Сроки
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.7 х гр.5)

	1
	2
	3


	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Организация библиотечных пунктов, передвижных библиотек
	Составление графика обмена документов, находящихся в библиотечных пунктах, передвижных библиотеках
	1 график
	20 мин.
	I - IV кв.
	85
	28 ч. 3 мин.

	2.
	Подбор комплектов документов для библиотечного пункта, передвижной библиотеки
	Выдача документа в библиотечный пункт, отметка в книжном формуляре даты выдачи, номера пункта
	1 док-т
	2 мин.
	I - IV кв.
	62420
	2080ч. 6 мин.

	
	
	Запись в формуляре библиотечного пункта даты выдачи документов, количества выданных и возвращенных в стационар документов
	1 запись
	1 мин.
	I - IV кв.
	62420
	1040 ч. 3 мин.

	
	
	Прием документов из библиотечного пункта, передвижной библиотеки (проставить отметку о приеме; вложить формуляр в документ)
	1 док-т
	1 мин. 36 сек.
	I - IV кв.
	62420
	1664 ч. 5 мин. 

	3.
	Выдача документов в библиотечный пункт
	Отметка о выдаче документов:

– в ручном режиме
	1 док-т
	1 мин.

40 сек.
	I - IV кв.
	62420
	1733 ч. 8 мин.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прием документов из библиотечного пункта
	Распаковка посылки, сортировка документов по видам изданий
	1 посылка
	3 мин.
	I - IV кв.
	31210
	1560 ч. 5 мин.

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Сортировка документов по видам изданий, поиск и вкладка книжных формуляров
	1 док-т
	1 мин.
	I - IV кв.
	62420
	1040 ч. 3 мин.

	
	
	Отметка о приеме документов:

– в ручном режиме;
	1 док-т
	1 мин.

40 сек.
	I - IV кв.
	62420
	1040 ч. 3 мин.

	
	
	Отметка об обмене документов в дневнике отдела
	1 запись
	1 мин.
	I - IV кв.
	62420
	1040 ч. 3 мин.

	5.
	Надомное обслуживание пользователей
	Прием заказа от пользователя по телефону, оформление заказа
	1 заказ
	4 мин.
	I - IV кв.
	357
	23 ч. 8 мин.

	
	
	Отметка о выдаче документа в книжном формуляре
	1 док-т
	40 сек.
	I - IV кв.
	4629
	51ч. 4  мин.

	
	
	Отметка о выдаче/приеме документов в формуляре пользователя:

– в ручном режиме.
	1 док-т
	1 мин. 7 сек.
	I - IV кв.
	4629
	86 ч. 

	
	
	Подготовка документов к отправке; сортировка по видам изданий, упаковка,  погрузка; согласование с пользователем по телефону, доставка заказа
	1 заказ
	15 мин.
	I - IV кв.
	4629
	1157 ч.

	
	
	Прием документов от пользователя; выгрузка, распаковка, поиск и вкладка книжного формуляра
	1 заказ
	8
	I - IV кв.
	4629
	617 ч. 2 мин.

	Итого:
	13159 час. 53 мин. 


Развитие МБА и ЭДД

Цели и задачи использования единого фонда, МБА

          Формирование библиотечного фонда, эффективность его использования  - одна из главных задач на сегодняшний день.

Среди практических решений 2021 года значительное внимание будет уделено комфортности нахождения посетителей в библиотеке:

- создание открытого доступа читателей к единому фонду  библиотек;

- тематическая или проблемная организация библиотечного фонда открытого доступа.

          По – прежнему,  приоритетными  останутся   такие направления, как: краеведческая работа, патриотическое,  экологическое воспитание, духовное и нравственное  воспитание личности. В  будущем  году  будет продолжена  работа   по продвижению книги и чтения,  а для этого  ООИЕФ и МБА  планирует строить свою деятельность с учётом  инновационных форм и методов работы, внедрения современных технологий в обслуживание, активного  включения  в социальные сети.

	№
п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Обслуживание по МБА

	Обслуживание читателей библиотеки

	1
	Регистрация нового читателя, пользующегося МБА
	читатель
	5 мин.
	12
	1ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	2
	Перерегистрация читателя
	абонент
	48 сек.
	312
	4 ч.16 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	3
	Заполнение бланка заказа
	заказ
	2 мин.12 сек.
	935
	34 ч.28 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	4
	Уточнение указанных читателем сведений о заказанном документе
	заказ
	1 мин. 36 сек.
	775
	21 ч.06 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	5
	Библиографическая доработка заказа
	заказ
	7 мин.
	775
	90 ч.41 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	6
	Проверка наличия запрашиваемого документа в библиотеках города, области, в том числе по сводным каталогам
	документ
	10 мин. 12 сек.
	775
	132 ч.15 мин
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	7
	Направление бланка заказа в библиотеку (орган информации)
	заказ
	16 сек.
	935
	4 ч.15 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	8
	Запись сведений о направлении заказа по МБА
	запись
	1 мин. 24 сек.
	935
	22 ч.21 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	9
	Помещение бланка заказа в Картотеку запросов читателей по МБА
	требование
	19 сек.
	935
	5 ч.33 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	10
	Прием документа, присланного по МБА
	документ
	4 мин.12 сек.
	690
	48 ч 30 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	11
	Извещение читателя о получении запрошенного документа и сроке пользования им
	извещение
	1 мин.21 сек.
	624
	14 ч.04 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	12
	Выдача читателю полученных по МБА документов
	документ
	1 мин.
	624
	10 ч.04 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	13
	Продление срока пользования документами
	документ
	2 мин.12 сек.
	160
	6 ч. 26 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	14
	Прием документа от читателя
	документ
	2 мин.10 сек.
	624
	22 ч. 53 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	15
	Подготовка к отправке документов в библиотеку-фондодержатель
	документ
	3 мин.36 сек.
	624
	37 ч. 44 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	16
	Оформление отказа
	отказ
	2 мин.30 сек.
	113
	5 ч.10 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	17
	Электронная доставка документов
	документ
	10 мин.42 сек.
	250
	44 ч.58 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Обслуживание абонентов МБА

	18
	Первичное обращение абонента в текущем году
	абонент
	3 мин.36 сек.
	8
	48 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	19
	Регистрация абонента (организация ранее не абонировалась)
	абонент
	5 мин.
	2
	10 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	20
	Подготовка документа к выдаче
	документ
	1 мин.24 сек.
	50
	1ч.16 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	21
	Отправка документов абонентам
	документ
	3 мин.36 сек.
	50
	3 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	22
	Оформление заказа к перенаправлению в другие библиотеки
	документ
	2 мин.42 сек.
	25
	1 ч.12 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	23
	Прием документа, возвращенного абонентом
	документ
	3 мин.12 сек.
	50
	3 ч.06 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	                                                                                                                   Итого:544ч.52 мин.

	Внутрисистемный книгообмен

	24
	Диспетчерская служба. Работа с

Требованиями пользователей
	требование
	8 мин
	4235
	565 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Индивидуальная работа

	25
	«Мои читательские предпоЧТЕНИЯ»


	Анализ требований
	4 ч.
	1
	4 ч.
	I кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	26
	«Наука. Ее место в жизни людей и общества», в рамках  Года науки и технологий  
	Мини - опрос
	1 ч.
	1
	1 ч.
	I кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Справочно – библиографическая работа и информационное

обслуживание читателей

	27
	Выполнение справок 


	справка
	36 мин

6 мин
	Сложные-  370 

 Простые- 670  
	222 ч. 

67ч.

	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Продвижение книги и чтения

	28
	«Свидание с героями из книг», участие «Библионочь 2020»
	мероприятие
	56 ч.
	1
	14 ч.
	II кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	29
	«Здесь вам всегда рады», участие в Дне открытых дверей
	мероприятие
	56 ч.
	1
	14 ч.
	III кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	30
	«В городе моём – моя судьба» -поэтический микрофон , участие в Дне города 
	мероприятие
	56 ч.
	1
	14 ч.
	III кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	31
	«Аллеи цвет дал вдохновенье»-  литературно - музыкальный  площадка, участие в литературном фестивале «Удеревский листопад»  
	мероприятие
	56 ч.
	1
	14 ч.
	III кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	32
	«Учимся видеть прекрасное», участие в Ночи искусств
	мероприятие
	56 ч.
	1
	14 ч.
	IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Выставочная деятельность

	33
	«Новая книга ищет читателя»
	выставка новых поступлений
	1 ч. 12 мин.
	1
	1 ч. 12 мин.
	II кв
	Зав. ООИЕФ и МБА

	34
	«Библиолистопад»
	выставка новых поступлений
	1 ч. 12 мин.
	1
	1 ч. 12 мин.
	IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	35
	«Кто на новенькое?» 
	обзор 
	6 ч.40 мин
	1
	6 ч.40 мин.


	II кв.

	Зав. ООИЕФ и МБА

	36
	«Александр Невский – защитник земли Русской», к 800-летию Александра Невского
	Цикл книжно-иллюстративных выставок 
	13 ч.
	5
	65 ч.
	I кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	37
	«Казачество – оплот России» 
	Цикл книжно-иллюстративных выставок
	13
	5
	65ч. 
	III кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	38
	Выставки по определенной отрасли знаний, теме
	выставка
	9 ч. 30 мин.
	58
	551 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	39
	Подбор литературы по заданным темам 
	тематический запрос
	2 часа 40 мин.
	217
	521 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	40
	Ведение статистики 
	дневник отдела
	30 мин.
	248
	124 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	                                                                                                                        Итого: 2264ч 04 мин.                                                  

	Организация справочно-библиографического аппарата ООИЕФ и МБА

	41
	Вливать карточки на новые книги


	карточки
	
	200
	1 ч.30 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	42
	Редактирование алфавитного каталога
	карточки
	53 сек.
	10664
	79 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА, ОК и О

	43
	Редактирование систематического каталога
	карточки
	53 сек.
	6441
	43 ч.25 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА, ОК и О

	44
	 «Открывая книгу – открываем  мир», в рамках Дня открытых дверей
	игра - путешествие
	65 ч.
	1
	65 ч.
	III кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	                                                                                                                             Итого: 188ч.55 мин.                         

	Работа с фондом

	Изучение спроса и  предложения  пользователей

	45


	«Что для меня чтение!»

	анкета - исследование
	4 ч.
	1
	4 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА,  Жуковская 
мод. б-ка

	Изучение использования книжного фонда

	46
	Статистическое изучение  фонда ООИЕФ и МБА (4 Сельское и лесное хозяйство)
	Творческая лаборатория
	6 ч. 10 мин.
	1
	6 ч.10 мин.

	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Комплектование единого фонда

	47
	 Текущее комплектовании единого фонда, список «Доукомплектование единого фонда»
	заявка
	2 мин. 36 сек.
	100
	4 ч.21 мин
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА, Зав. ОК и О

	Формирование, использование и организация сохранности фонда ООИЕФ

	48
	Исключение из фонда книг   по причине ветхости (подготовка акта)
	документ
	52 сек.
	200
	3 ч.20 мин
	I кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	49
	Исключение из фонда книг  устаревших по содержанию (подготовка акта)
	документ
	3 мин 6 сек.
	200
	10 ч.30 мин.
	II кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	50
	Прием документов, поступивших в отдел с сопроводительной документацией
	документ
	2 мин. 48 сек.
	100
	5 ч.06 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	51
	Инвентаризация документов
	документ
	1 мин.
	       100
	2 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	52
	Ведение инвентарной книги
	документ
	1 мин.

30 сек.
	       100
	2 ч.50 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	53
	Ведение книги суммарного учета
	запись
	30 мин.

	       50
	30 мин.

	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	54
	Оформление и расстановка полочных разделителей в фонде отдела 
	разделитель
	4 мин. 36 сек.
	200
	15 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	55
	Расстановка книг в фонде ООИЕФ  и МБА
	книга
	5 мин.
	900
	3 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	56
	«Лучшие книги прошлых лет»
	Ретро-выставка
	4 ч.
	1
	4 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Проведение акций

	57
	«Дарите книги с любовью – 2021», в рамках Международного дня дарения книг
	акция
	82 ч.
	1
	82 ч.
	I кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	58
	«Дни забывчивого читателя»
	акция
	82 ч.
	1
	82 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Работа с задолжниками

	59
	Телефонные разговоры с задолжниками
	пользователь
	4 мин.
	55
	4 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Ремонт книг

	60
	Мелкий ремонт документов
	документ
	4 мин
	50
	3ч.50 мин.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Ведение картотеки отказов

	61
	«Нет в фондах»
	карточка
	5 мин.
	120
	10 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	                                                                                                                      Итого: 242 ч. 37 мин.                         

	Рекламно – имиджевая деятельность

	62
	  «Библиотека нового поколения»»
	Рекламный стенд 
	8 ч.
	1
	8 ч.
	I кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	63
	«Книжная выставка – от замысла к воплощению. Секреты экспонирования»
	 Рекламный буклет 
	36 ч.48 мин
	1
	36 ч.48 мин
	III кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	64
	«Акция объединила любителей книги»
	Статья в газету «Заря»
	7 ч.
	1
	7 ч.
	II кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	65
	«Новые книги серии «Библиотека белгородской семьи»
	Статья в газету «Заря»
	7 ч.
	1
	7 ч.
	II кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	                                                                                                                                                                                                                        Итого: 58 ч. 48 мин.                         

	Издательская деятельность

	66
	Цикл закладок «Писатели-юбиляры 2021 года», 
к 130-летию со дня рождения М.  Булгаков «От сатиры до мистики»; к 200 летию со дня рождения Н. Некрасова «Я лиру посвятил народу своему»; к 200 летию т со дня рождения Ф.М.Достоевского «Мастер трудного, но увлекательного чтения»
	закладка
	8 ч.
	3
	24 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	67
	«Главный Храм Вооружённых сил РФ», ко Дню Победы 
	буклет


	30 ч.
	1
	30 ч.
	II кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	68
	«МБА и ЭДД  Вам помогут всегда»
	памятка


	8 ч.
	1
	8 ч.
	II кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	69
	«Чернобыль. Как это было», к  35 летию  радиационной катастрофы на Чернобыльской АС
	буклет
	30 ч.
	1
	30 ч.
	I кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	                                                                                                                                                                                                                                       Итого: 92 ч.                        

	Планирование и отчетность

	74
	Подготовка аналитической справки о работе ООИЕФ  и МБА за 2021 год  
	анализ
	22 ч.


	1
	22 ч.


	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	75
	Сводный статистический отчет по МБА и ЭДД и внутрисистемному книгообмену за 2021 год
	отчет
	18 ч.
	1
	18 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	76
	Отчет: МБА и внутрисистемный книгообмен (по подразделениям) за 2021 год
	отчет
	10 ч.
	1
	10 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	77
	Отчет по справочной работе за 2021 год
	отчет
	10 ч.
	1
	10 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	78
	Составление плана работы ООИЕФ и МБА на 2022 год
	план
	46 ч.
	1
	46 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	79
	Отчет «Использование фонда БГСБС им. В.Я. Ерошенко» за 2021 год
	отчет
	10 ч.
	1
	10 ч.
	I-IV
кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	                                                                                                                                                                                                                           Итого: 299 ч. 20 мин.                         

	                                                                                                                                                                                                                Итого всего: 3690ч. 36 мин.


Организационно-методическое руководство библиотеками
	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Семинары обучающие, проблемные

	1.
	Проведение семинара-совещания
	Совещание

	60
	1

	60
	IV
кв.
	Методико-библиографический отдел, ЦДБ  

	2.
	Проведение онлайн вебинара-совещания
	Совещание


	60
	2


	120
	I, II 

кв.
	Методико-библиографический отдел, ЦДБ  

	3.
	Проведение семинара-практикума                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	Совещание
	60
	1
	60
	IV кв.
	Методико-библиографический отдел

	Тренинги, практикумы, мастер-классы, творческие лаборатории

	4.
	Проведение онлайн - практикума
	практикум
	38
	2
	76
	II, III кв.
	Методико-библиографический отдел (Сектор краеведения), отдел комплектования и обработки литературы

	5.
	Проведение виртуальной  творческой лаборатории
	Лаборатория
	38
	1
	38
	 III кв.
	Методико-библиографический отдел (ЦБ) 

	6.
	Проведение видеолекции 
	Видеолекция
	38
	1
	38
	II кв.
	ЦРДБ

	7.
	Проведение тренинга - практикума
	Тренинг-практикум
	38
	1
	38
	IV кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Методическая поддержка деятельности модельных библиотек

	8.
	Проведение онлайн- тренинга
	Тренинг
	38
	4
	152
	I - IV кв.
	Методико–библиографический отдел (Сектор краеведения)

	9.
	Проведение практикума
	Практикум
	38
	1
	38
	IV кв.
	Методико-библиографический отдел (СИБР), Отдел комплектования и обработки литературы

	10.
	Проведение онлайн мастер-класса
	Мастер - класс
	38
	1
	38
	III кв.
	Методико-библиографический отдел (СИБР)

	11.
	Проведение Дня специалиста
	Мероприятие
	38
	1
	38
	IV кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	Обобщение передового опыта муниципальных библиотек

	12.
	Проведение  скайп-встреч профессионального общения
	Мероприятие
	38
	2
	76
	II, III кв.
	Методико-библиографический отдел

	13.
	Виртуальная копилка практических профессиональных советов
	Мероприятие
	38
	1
	38
	III кв.
	ЦДБ

	14.
	Интернет – конференция по обмену практическим и теоретическим опытом
	Мероприятие
	38
	1
	38
	II кв.
	Методико-библиографический отдел

	15.
	Диалог библиотекарей в Год 800 – летия Александра Невского
	Мероприятие
	38
	1
	38
	IV кв.
	Методико-библиографический отдел

	Стажировки и консультации специалистов муниципальных библиотек

	16.
	Проведение стажировок для вновь принятых работников
	Стажировка
	39
	10
	390
	I-IV  кв.
	Методико-библиографический отдел, ЦБ, ЦДБ, Отдел комплектования и обработки литературы, Зав. ООИЕФ и МБА

	17.
	Проведение консультаций в процессе библиотечной деятельности
	Консультация
	По факту затраченного времени
	По требованию специалиста
	По факту затраченного времени
	I-IV  кв.
	Методико-библиографический отдел, ЦРДБ, Отдел комплектования и обработки литературы, Зав. ООИЕФ и МБА

	18.
	Оказание помощи в подготовке и проведении районных и городских мероприятий
	Мероприятие
	55
	По требованию специалиста
	По факту затраченного времени
	I-IV  кв.
	Методико-библиографический отдел, ЦРДБ 

	Планирование и анализ деятельности библиотек

	19.
	Планирование работы на год:

- план ЦБС

- план библиотеки

- план структурного подразделения

- индивидуальный план  
	План
	104

80

46

6 час. 10 мин.
	1

33

12

396
	104

2640

552

2442
	IV  кв.

IV  кв.

IV  кв.

I-IV  кв.
	Методико-библиографический отдел

Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

Структурные подразделения МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	20.
	Анализ годового плана сельской, модельной и городской библиотек
	План
	2
	33
	66
	IV  кв.
	Методико-библиографический отдел

	21.
	Составление аналитического отчета

- отчет библиотеки за год

- отчет отдела, сектора за год

- индивидуальный отчет за год
	Отчет
	66 ч. 30 мин.

22 час.

10
	1

12

33
	66 час. 30 мин.

264

330
	IV  кв.

IV  кв.

IV  кв.
	Методико-библиографический отдел

Структурные подразделения МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	22.
	Анализ годового отчета сельской, модельной и городской библиотек
	Отчет
	3
	33
	99
	IV  кв.
	Методико-библиографический отдел

	23.
	Анализ статистических годовых отчетов по формам органов государственной статистики
	Отчет
	2 час. 30 мин.
	33
	49 час 30 мин.
	IV  кв.
	Методико-библиографический отдел

	24.
	Подведение итогов статистических данных по библиотеке:

- квартал

- год
	Запись
	13 час. 12 мин.

18 час
	33

33
	402 час. 36 мин.

594
	I-IV  кв.

IV  кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа» 

	25.
	Заполнение государственных статистических форм сведений об общедоступной библиотеке: 

- по библиотеке

- по библиотечной сети 
	Таблица
	5

16
	33

1
	155

16
	IV  кв.

IV  кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

Методико-библиографический отдел

	26.
	Составление статистических таблиц по основным показателям работы городского круга
	Таблица
	22 час
	4
	88
	I-IV  кв.
	Методико-библиографический отдел

	27.
	Обработка оперативной информации, оформление свода сведений 
	Таблица
	По факту затраченного времени
	Объем работ по факту
	По факту затраченного времени
	I-IV  кв.
	Методико-библиографический отдел

	28.
	Подготовка аналитических справок по заданию вышестоящих органов  
	Справка
	8-24
	Объем работ по факту
	По факту затраченного времени
	I-IV  кв.
	Методико-библиографический отдел

	Посещения библиотек, выезды в командировки с целью изучения работы и оказания методической помощи

	29.
	Подготовка и осуществление командировочной деятельности
	Командировка
	9 час. 30 мин.
	80
	760


	I-IV  кв.
	Методико-библиографический отдел, ЦРДБ, Отдел комплектования и обработки литературы

	30.
	Отчет о командировке
	Отчет
	17 час. 30 мин.
	80
	1400
	I-IV  кв.
	Методико-библиографический отдел, ЦРДБ, Отдел комплектования и обработки литературы

	Организация непрерывного профессионального образования библиотечных специалистов

	31.
	Разработка программы непрерывного профессионального развития библиотечных специалистов
	программа
	100 час.
	1
	100
	IV  кв.
	Методико-библиографический отдел, ЦРДБ, Отдел комплектования и обработки литературы

	Издательская деятельность

	32
	Методическое пособие
	Название
	100
	1
	100
	II кв.
	Методико-библиографический отдел (СИБР)

	33
	Информационный буклет
	Название
	40
	1
	40
	I кв.
	Зав. ООИЕФ и МБА

	34
	Методический дайджест
	Название
	40
	1
	40
	I кв.
	ЦРДБ

	35
	Электронный ресурс
	Название
	По факту затраченного времени 
	1
	По факту затраченного времени
	II кв.
	Методико-библиографический отдел (Сектор краеведения)

	36
	Календарь знаменательных и памятных дат
	Название
	40
	1
	40
	IV  кв.
	Методико-библиографический отдел (Сектор краеведения)

	37
	Методические рекомендации 
	Название
	40
	1
	40
	IV  кв.
	Методико-библиографический отдел

	38
	Брошюра
	Название
	40
	1
	40
	III кв.
	Отдел комплектования и обработки литературы

	Итого:
	11604 ч. 36 мин. + по факту затраченного времени
	


6.2. Справочно-библиографическая работа и 
информационное  обслуживание читателей

Итого: 17350 час. 40 мин. + 
по факту затраченного времени
Воспитание   культуры   чтения   и   основ  библиотечно-библиографической грамотности

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Организация и проведение устных библиографических обзоров
	1 обзор
	6 час. 40 мин.


	33
	929 
	I-IV
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	2.
	Уроки ББЗ
	мероприятие
	10 час. 40 мин.
	30
	320
	I-IV
кв.
	Камышеватовская  с/б,  Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих

Городская м/б №2, Алейниковская м/б, Глуховская м/б, Мухоудеровская м/б, Луценковская м/б, и др.

	3
	День библиографии
	мероприятие
	32 час. 20 мин.
	30
	970
	I-IV
кв.
	ЦБ, Городская м/б №1, Городская м/б №2, Репенская м/б, Подсередненская м/б, Меняйловская м/б, Ильинская с/б и др.

	4
	Презентация новинок  
	мероприятие
	32 час. 20 мин.
	3
	258час. 40мин
	I-IV
кв.
	Луценковская м/б, Иващенковская с/б Хрещатовская м/б, Белозоровская м/б и др.

	5
	Библио-путешествие
	мероприятие
	32 час. 20 мин.
	1
	32 ч. 20 мин.
	I
кв.
	Матреногезовская м/б

	6
	Информационный онлайн - перекресток
	мероприятие
	32 час. 20 мин.
	1
	32 час. 20мин.
	I-IV
кв.
	Городская м/б №1

	7
	Библиокомпас
	мероприятие
	32 час. 20 мин.
	1
	32 час. 20 мин.
	IV
кв.                                                                                                                                                            

	Белозоровская  м/б

	Итого:
	2574 ч. 40 мин.
	


Обеспечение информацией различных слоев населения

	№
п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма
времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Библиографическое информирование

	1
	Подготовка сигнального оповещения в системе ИРИ 
	1 оповещ.
	3 мин.
	1669
	83 ч. 45 мин.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	2
	Выявление информационных потребностей специалистов методом анкетирования
	1 потреб
	34 мин.
	16
	9 ч.
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	Групповое информирование

	3
	День информации
	мероприятие
	32 час. 20 мин.
	5
	161 час. 40мин.
	I-IV
кв.
	Городская м/б №2, ЦБ,  Луценковская м/б, Камышеватовская  с/б,  Щербаковская м/б, Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих и др.

	4
	День специалиста
	мероприятие
	32 час. 20 мин.
	3
	97 час.
	                                                                                                                                                                          IV
кв.
	Алейниковская м/б, Иловская м/б, Гарбузовская м/б



	Итого:
	351 ч. 25 мин.
	
	


Выставочная деятельность

	№
п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма
времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	 Цикл электронных и  книжно-иллюстративных выставок, посвященных 800-летиюА. Невского 
	 выставка
	17 часов 
	33
	561
	I-IV
кв.
	ЦБ, Городская м/б №1,  Глуховская м/б, Иловская м/б, Николаевская м/б и др.

	2
	Выставка-рекомендация
	 выставка
	17 час.
	8
	136
	I-IV
кв.
	Жуковская м/б, Хрещатовская м/б, Белозоровская м/б, Ильинская с/б, Луценковская м/б; Иващенковскаяс/б и др.

	3
	Виртуальная выставка
	 выставка
	17 час.
	33
	561 ч.
	
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа» 

	4
	Выставка-юбилей
	выставка
	17 часов
	18
	306
	I-IV
кв.
	Городская б-ка №47, Афанасьевскаяс/б, Луценковкая м/б, Иващенковская с/б и др. 

	5
	Выставка новинок литературы 
	 выставка
	17 час.
	11
	187 час.
	I-IV
кв.
	Городская м/б №2, Алейниковская м/б, Глуховская м/б, Мухоудеровская м/б, Луценковская м/б, Камышеватовская  с/б, и др.

	Электронные библиографические ресурсы

	6
	Буктрейлер 
	буктрейлер
	По факту затраченного времени 
	20
	По факту затраченного времени 
	IV кв.
	ЦБ, Городская м/б №2, Алейниковская м/б, Глуховская м/б и др.

	7
	Плейкаст 
	Плейкаст 
	По факту затраченного времени
	4
	По факту затраченного времени
	I кв.
	Гарбузовская, м/б, Репенская м/б,  Городская м/б №1 и др.

	8
	Интерактивный плакат
	Плакат
	По факту затраченного времени
	5
	По факту затраченного времени
	
	ЦБ, ЦДБ, Николаевская м/б и др.

	Итого:
	1751 ч. + по факту затраченного времени
	


Организация справочно-библиографического аппарата биб​лиотеки

	№
п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма
времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Аналитическая роспись журнальных, газетных статей, сборников, библиографических пособий 
	1 док-т
	3 мин. 49 сек.
	1094
	69 ч. 5 мин.
	I-IV
кв
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	2
	Просмотр и отбор документов для включения в СКС (просмотреть документы, оформить карточку)
	1 док-т
	30 мин.
	948
	747 ч.
	I-IV
кв
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	Выполнение справок и консультаций

	3
	Выполнение тематической справки
	1 справка
	2 мин.


	13559
	451 ч. 9 мин.
	I-IV
кв
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	4
	Выполнение адресно-библиографической справки 
	1 справка


	1 мин. 30 сек.
	2464
	61 ч. 6 мин.
	I-IV
кв
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	5
	Выполнение уточняющей 
	1 справка


	1 мин. 36 сек.
	2393
	63 ч. 8 мин.
	I-IV
кв
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	6
	Выполнение фактографической справки 


	1 справка
	2 мин. 42 сек.
	971
	43 ч. 9 мин.
	I-IV
кв
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	7
	Запись выполненных справок в тетрадь учета
	1 запись
	3 мин.
	19383
	969 ч.
	I-IV
кв
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	8
	Библиографическая консультация


	1 конс.
	10 мин.
	4500
	750 ч.
	I-IV
кв
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	9
	Ориентирующая консультация
	1 конс.
	6 мин.
	995
	99 ч.
	I-IV
кв
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	10
	Вспомогательно-техническая консультация
	1 конс.
	3 мин.
	940
	47 ч.
	I-IV
кв
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	11
	ЭБД
	БД
	10 час. 40 мин.
	8
	85 час. 3 мин.
	I-IV
кв.
	ЦБ, Николаевская м/б, Репенская м/б,  Хлевищенская им. Н.П. Рыжих и др.

	12
	Тематические папки
	Папка
	10 час. 40 мин.
	3
	32 ч.
	I-IV
кв.
	Городская м/б №1, Луценковская м/б, Щербаковская м/б

	13
	Тематическая картотека
	Картотека
	32 час. 20 мин.
	3
	97 ч.
	I-IV
кв.
	Меняйловская м/б, Камышеватовская с/б, Хрещатовская м/б.

	14
	Папка - досье
	Папка - досье
	32 час. 20 мин.
	3
	97
	I-IV
кв.
	Городская м/б №1, городская б-ка №47, Божковская с/б, городская м/б №2

	Итого:
	2794 ч. 35 мин 
	


Подготовка библиографических пособий

	№
п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма
времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Рекомендательное библиографическое пособие
	Название
	180 час.
	1
	180 
	I кв.
	Городская м/б №1

	2
	Буклет
	Название
	40 час.
	8
	320
	I-IV
кв.
	Городская м/б №1, Белозоровская м/б, Городская м/б №2, Камышеватовская с/б и др.

	3
	Закладки
	Название
	40час.
	33
	1320
	I-IV
кв.
	ЦБ, Луценковская м/б, Камышеватовская  с/б,  Щербаковская м/б др.

	4
	Флаеры
	Название
	40час
	10
	400
	I-IV
кв.
	Жуковская м/б, Хрещатовская м/б, Белозоровская м/б,  Ильинская с/б, Луценковская м/б; Иващенковская

с/б и др.

	5
	Памятки
	Название
	40час.
	33
	1320
	I-IV
кв.
	ЦДБ, городская детская  м/б №3; Алейниковская м/б, Глуховская м/б, Мухоудеровская м/б, Иловская м/б, Тютюниковская с/б, Камышеватовская  с/б и др.



	6
	Библиографические указатели
	Название
	180 час.
	33
	5940 
	I-IV
кв.
	Городская м/б №2, ЦБ, Божковская с/б,  Хлевищенская м/б и др.

	7
	Рекомендательный список литературы
	Название
	40час
	10
	400
	I-IV
кв.
	ЦБ, Жуковская м/б и др.

	Итого:
	9880 ч.
	


6.3 Просветительская деятельность библиотек
Итого: 99788ч. + 

по факту затраченного времени
2021 год – Год 800 – летия со дня рождения Александра Невского 
	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Районный конкурс «Кто с мечом к нам придет…», посвященный 800-летию со дня рождения А. Невского
	Мероприятие
	82
	1
	82 ч.
	II кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	2
	Районный онлайн-квест «Александр Невский – витязь земли русской»
	Мероприятие
	82
	1
	82 ч.
	II кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	Цикл мероприятий к 800 – летию со дня рождения Александра Невского

	1
	Виртуальный познавательный экскурс  
	Мероприятие
	56
	5
	280 ч.
	I, II кв.
	Хрещатовская м/б, Колтуновская м/б, Комышеватовская с/б и др.

	2
	Час мужества 
	Мероприятие
	43
	4
	172 ч.
	 II кв.
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих, Ильинская с/б, Красненская м/б, Городская б-ка №47

	3.
	Историческое онлайн-досье
	Мероприятие
	56
	3
	168 ч.
	II кв.
	Жуковская м/б, Афанасьевская с/б, Репенская м\б

	4.
	Виртуальный дайджест
	Мероприятие
	43
	1
	43 ч.
	 II кв.
	Алейниковская м/б

	5.
	Онлайн-игра
	Мероприятие
	65
	1
	65 ч.
	 II кв.
	Мухоудеровская м/б

	6.
	Виртуальный портрет
	Мероприятие
	56
	3
	168 ч.
	II кв.
	Щербаковская м\б, городская м/б №2, Белозеровская м/б

	7.
	Интерактивный плакат
	Мероприятие
	56
	2
	112 ч.
	II кв.
	Матреногезовская м/б, Советская м/б

	8.
	Онлайн-викторина
	Мероприятие
	43
	1
	43 ч.
	II кв.
	Гарбузовская м/б, Советская м/б

	Итого:
	1215 ч.
	


Продвижение книги и чтения

Праздники, фестивали, конкурсы, акции, проекты
	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Областной конкурс на лучшее представительство в социальной сети «ВКонтакте»
	Конкурсная работа

	По факту затраченного времени
	33


	По факту затраченного времени

 
	I- IV
кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	2
	Областная бессрочная акция, посвященная 75-летию годовщины Победы в Великой Отечественной «Прочитанная книга о войне – твой вклад в Великую Победу»


	Мероприятие

	По факту затраченного времени
	33


	По факту затраченного времени

 
	I-III

кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	3.
	Областной конкурс «Читательская экспертиза»
	Конкурсная работа
	По факту затраченного времени
	33


	По факту затраченного времени

 
	I–III кв.


	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	4.
	Областной конкурс «Лучший читатель Белгородчины»
	Конкурсная работа

	По факту затраченного времени
	30

	По факту затраченного времени

 
	I - II кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	5.
	Ежегодный региональный конкурс «Лучший юный читатель года»
	Конкурсная работа
	По факту затраченного времени
	29

	По факту затраченного времени
	I–IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	6.
	Областной конкурс на лучшую рецензию «Лето#PROчтение»
	Конкурсная работа

	По факту затраченного времени
	30

	По факту затраченного времени

 
	II–III кв.


	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  


	7.
	«Сердца искусству отдаем»,

областной фестиваль интегрированных театральных объединений для пожилых лиц с ОВЗ
	Конкурсная работа
	По факту затраченного времени
	30

	По факту затраченного времени

 
	I кв.


	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	8.
	«БиТиКо»,

областной конкурс театральных миниатюр среди муниципальных библиотечных учреждений 

(в рамках проекта «АРТтерритория31»)
	Конкурсная работа

	По факту затраченного времени
	33

	По факту затраченного времени

 
	II–III кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	9.
	Онлайн- проект для молодежи региона «Молодежная песочница

	мероприятие


	По факту затраченного времени
	30

	По факту затраченного времени

 
	I–IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	10.
	Проект-коллаборация «Библиодружина 31»

	мероприятие


	По факту затраченного времени
	30

	По факту затраченного времени

 
	I–IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	11.
	Большой литературный марафон отечественных книг-юбиляров
	Мероприятие
	По факту затраченного времени
	33
	По факту затраченного времени
	I – IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	12.
	Областная библиотечно-читательская акция «Книга года»
	Мероприятие
	По факту затраченного времени
	33
	По факту затраченного времени
	I – IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	13.
	Областная акция «Права потребителей: изучаем, просвещаем, защищаем!», посвященная Всемирному дню защиты прав потребителей


	Мероприятие
	По факту затраченного времени
	30
	По факту затраченного времени
	I  кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	14.
	Областная акция «Молодежь за здоровый образ жизни»


	Мероприятие
	По факту затраченного времени
	30
	По факту затраченного времени
	IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	15.
	Неделя детской книги
	Мероприятие
	По факту затраченного времени
	29
	По факту затраченного времени
	I кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	16.
	Областной литературно-музыкальный  фестиваль  «Удеревский листопад»
	Мероприятие
	По факту затраченного времени
	1
	По факту затраченного времени
	III кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»  

	Неделя книги для молодежи 2020                                                                                                                                                                           

	17.
	Онлайн библиофреш
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	II кв.
	Городская м/б №1

	18.
	Литературная онлайн-акция
	Мероприятие
	82
	1
	82 ч.
	II кв.
	Городская м/б №2

	19.
	Литературная тусовка онлайн
	Мероприятие
	56
	3
	168 ч.
	II кв.
	Глуховская м/б, Николаевская м/б и др.

	20.
	Виртуальное знакомство с творчеством молодых писателей
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	II кв.
	Репенская м/б

	21.
	Виртуальное открытие
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	II кв.
	ЦРБ

	22.
	Виртуальный нон-стоп
	Мероприятие
	56
	2
	112 ч.
	II 
 кв.
	Луценковская м/б, Жуковская м/б

	23.
	Праздник книги – онлайн
	Мероприятие
	65
	9
	650 ч.
	II 
 кв.
	Гарбузовская м/б, Белозеровская м/б, Матреногезовская м/б, Мухоудеровская  м/б и др.

	24
	Молодежный виртуальный читаймер
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	II 
 кв.
	Алейниковская м/б

	25.
	Видеовикторина
	Мероприятие
	56
	3
	168 ч.
	II 
кв.
	Хрещатовская м/б

	26.
	Молодежное видеоассорти
	Мероприятие
	56
	8
	168 ч.
	II 
кв.
	Красненская м/б, Иловская м/б, Меняйловская м/б и др.

	Цикл мероприятий ко Дню поэзии

	27.
	Виртуальная книжная выставка 
	Мероприятие
	16
	18
	228 ч.
	I кв.
	Иващенковская с/б, Алейниковская м/б, Иловская м/б и др.

	28.
	Поэтические чтения онлайн 
	Мероприятие
	56
	4
	224 ч.
	I кв.
	ЦБ, ЦДБ, Иловская м/б, Николаевская м/б и др.

	29.
	Виртуальное поэтическое ассорти
	Мероприятие
	56
	4
	224 ч.
	I кв.
	Городская м/б, Красненская м/б, Иловская м/б и др.

	30.
	Литературная гостиная в онлайн-режиме
	Мероприятие
	56
	5
	280 ч.
	I кв.
	Меняйловская м/б, Городские детские м/б №3 и №4 и др.

	31.
	Вечер женской поэзии онлайн
	Мероприятие
	56
	2
	112 ч.
	I кв.
	Репенская м/б, Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих

	Цикл мероприятий в рамках Дней литературы на Белгородчине

	32.
	Литературная гостиная
	Мероприятие
	56
	7
	392 ч.
	IV кв.
	Городская б-ка №47, Городская м/б №1, Алейниковская м/б и др.

	33.
	Час поэзии
	Мероприятие
	43
	7
	301 ч.
	IV кв.
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих , Глуховская м/б, ЦБ, Советская м/б и др.

	34.
	Информ-досье
	Мероприятие
	56
	7
	392 ч.
	IV кв.
	Камышеватовская с/б, Белозеровская м/б и др.

	35.
	Краеведческий вечер
	Мероприятие
	56
	11
	616 ч.
	IV кв.
	Репенская м/б, Глуховская м/б, и др.

	36.
	Виртуальный литературный вернисаж
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	IV кв.
	ЦБ

	Цикл мероприятий к Пушкинскому Дню России  (День русского языка)

	37.
	Поэтический час
	Мероприятие
	43
	3
	129 ч.
	II кв.
	Божковская с/б, Городская б-ка №47, Советская м/б и др.

	38.
	Челлендж
	Мероприятие
	82
	1
	82 ч.
	II кв.
	ЦБ

	39.
	Виртуальное путешествие
	Мероприятие
	56
	4
	226 ч.
	II кв.
	Гарбузовская м/б, Мухоудеровская м/б и др.

	40.
	Виртуальное поэтическое ассорти
	Мероприятие
	56
	5
	280 ч.
	II кв.
	Тютюниковская с/б, Луценковская м/б, Щербаковская м/б, и др.

	41.
	Литературная игра
	Мероприятие
	65
	1
	65 ч.
	II кв.
	Городская м/б №1

	42.
	Уличная акция
	Мероприятие
	82
	2
	164 ч.
	II кв.
	Жуковская м/б, Городская м/б №2 и др.

	43.
	Пушкинский вечер онлайн  
	Мероприятие
	56
	17
	952 ч.
	II кв.
	Ильинская с/б, Камышеватовская с/б, Варваровская м/б, Подсередненская м/б  и др.

	Цикл мероприятий в рамках Единого дня писателя

	44.
	Литературная интернет - викторина к 130 –летию со дня рождения М. А. Булгакова
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	II кв.
	Жуковская м/б 

	45
	Видеопортрет писателя  к 130 –летию со дня рождения М. А. Булгакова
	Мероприятие
	56
	6
	336 ч.
	II кв.
	Меняйловская м/б, Ильинская с/б, Камышеватовская с/б и др.

	46.
	Вечер – портрет к 85 –летию со дня рождения В. А. Бахревского
	Мероприятие
	56
	2
	112 ч.
	III кв.
	Жуковская м/б, Советская м/б 

	47.
	Виртуальный литературный автограф к 85 –летию со дня рождения В. А. Бахревского
	Мероприятие
	56
	6
	224 ч.
	III кв.
	Луценковская м/б, Хрещатовская м/б,  и.др.

	48.
	Литературное досье к 200 –летию со дня рождения Ф. М. Достоевского
	Мероприятие
	56
	6
	336 ч.
	IV кв.
	Городская м\б №1, Хрещатовская м/б, Тютюниковская с/б, Божковская с/б и др.  

	49.
	Виртуальный литературный круиз по творчеству Ф. М. Достоевского
	Мероприятие
	56
	6
	336 ч.
	IV кв.
	Щербаковская м/б, Репенская м/б и др.

	50.
	Блешбук к 200 –летию со дня рождения  Н.А. Некрасова
	Мероприятие
	82
	1
	82 ч.
	IV кв.
	Городская м/б №2

	51.
	Литературный час к 200 –летию со дня рождения  Н.А. Некрасова
	Мероприятие
	43
	4
	172 ч.
	IV кв.
	Глуховская м/б, Красненская м/б и др.

	52.
	Виртуальная экскурсия по некрасовским местам 
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	IV кв.
	ЦБ

	Цикл мероприятий в рамках Всероссийской акции «Ночь искусств»

	53.
	Кино-вечер
	Мероприятие
	56
	10
	560 ч.
	IV кв.
	Божковская с/б Щербаковская м/б, Ильинская с/б, Репенская м/б и др.

	54.
	Познавательно-развлекательная программа онлайн
	Мероприятие
	65
	2
	130 ч.
	IV кв.
	Городская м/б №2, Городская м/б №1

	55.
	Музыкальная гостиная
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	IV кв.
	Советская м/б

	56.
	Виртуальное путешествие
	Мероприятие
	56
	20
	1120 ч.
	IV кв.
	Луценковская м/б, Гарбузовская м/б, Колтуновская м/б, Николаевская м/б и др.

	Цикл мероприятий в рамках Всероссийской акции «Библоиночь»

	57.
	Видеогостиная
	Мероприятие
	56
	7
	392 ч.
	II кв.
	Белозеровская м/б, Красненская м/б и др.

	58.
	Виртуальная выставка
	Мероприятие
	16
	10
	160 ч.
	II кв.
	Алейниковская м/б, Иловская м/б, Городская м/б №1, Репенская м/б и др.

	59.
	Виртуальная праздничная программа
	Мероприятие
	65
	3
	195 ч.
	II кв.
	ЦБ, Городская м/б №1, Городская м/б №2

	60.
	Челлендж
	Мероприятие
	82
	1
	82 ч.
	II кв.
	Алейниковская м/б

	61.
	Виртуальная конкурсная программа
	Мероприятие
	82
	1
	82 ч.
	II кв.
	Варваровская м/б

	62.
	Виртуальное путешествие
	Мероприятие
	56
	8
	56 ч.
	II кв.
	Гарбузовская м/б, Тютюниковская с/б и др

	Собственные библиотечные акции

	63.
	Онлайн-акция 
	Мероприятие
	82
	15
	1230 ч.
	I – IV кв.
	Городская м/б №1, ЦРБ, ЦРДБ и др.

	64.
	Летняя акция
	Мероприятие
	82
	10
	810 ч.
	II – III кв.
	ЦРДБ, Городские детские м/б №3 и №4, Гарбузовская м/б, Иловская м/б, Варваровкая м/б и др.

	65.
	Уличная акция
	Мероприятие
	82
	8
	656 ч.
	II-III кв.
	Городская м/б №1, ЦРБ, Городская м/б №2, Городская б-к №47, Красненская м/б и др.

	Итого:
	13534 ч.  + по факту затраченного времени


Патриотическое воспитание

	Цикл мероприятий ко Дню Победы

	1.
	Виртуальный исторический экскурс
	мероприятие
	56
	16
	896 ч.
	II кв.
	Гарбузовская м/б, Белозеровская м/б, Алейниковская м/б, Городская м/б №2, Городская детская м/б №3  и др.

	2.
	Литературно-музыкальная композиция
	мероприятие
	56
	4
	224 ч.
	II кв.
	ЦБ, Иловская м/б, Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих, Камышеватовская с/б

	3.
	Виртуальный маршрут памяти
	мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	II кв.
	Афанасьевская с/б

	4.
	Челленндж
	Мероприятие
	82
	1
	82 ч.
	II кв.
	Щербаковская м/б

	5.
	Виртуальный час военной прозы
	Мероприятие
	43
	10
	410 ч.
	II кв.
	Глуховская м/б, Городская б-ка №47, Божковская с/б, Меняйловская м/б, Городская детская м/б №4  и др.

	6.
	Онлайн-галлерея писателей фронтовиков
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	II кв.
	Репенская м/б

	Цикл мероприятий ко дню освобождения Алексеевского городского округа от немецко – фашистских захватчиков

	7.
	Виртуальный краеведческий хронограф
	Мероприятие
	56
	11
	616 ч.
	I кв.
	Репенская м/б, Алейниковская м/б, Иващенковская с/б, Николаевская м/б и др. 

	8.
	Виртуальный исторический компас 
	Мероприятие 
	56
	8
	448 ч.
	I кв.
	Хрещатовская м/б Городская м/б №1, Божковская с/б и др.

	9.
	Виртуальный час
	Мероприятие 
	43
	7
	301 ч.
	I кв.
	Иловская м/б, Варваровская м/б, Камышеватовская с/б, Советская м/б и др.

	10.
	Виртуальный маршрут памяти
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	I кв.
	Глуховская м/б,

	11.
	Онлайн экскурс
	Мероприятие
	56
	6
	56 ч.
	I кв.
	Городская м/б №1, Жуковская м/б, Ильинская с/б и др.

	Цикл мероприятий ко дню памяти и скорби

	12.
	Вечер - памяти
	Мероприятие
	56
	4
	224 ч.
	II кв.
	ЦБ, Алейниковская м/б, Николаевская м/б, ЦДБ и др.

	13.
	Видеочас памяти
	Мероприятие
	43
	11
	473 ч.
	II кв.
	Хрещатовская м/б, Мухоудеровская м/б, Матреногезовская м/б и др.

	14.
	Исторический хронограф
	Мероприятие
	56
	4
	224 ч.
	II кв.
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих, Иловская м/б и др.

	15.
	Виртуальная книжная выставка 
	Мероприятие
	16
	8
	128 ч.
	II кв.
	Иловская м/б, Репенская м/б и др.

	16.
	 Слайд-экскурсия
	Мероприятие
	56
	6
	336 ч.
	II кв.
	Советская м/б, Жуковская м/б, Городская м/б №1 и др.

	Цикл мероприятий ко Дню Героев Отечества

	17.
	Виртуальная патриотическая викторина
	Мероприятие
	56
	4
	224 ч.
	IV кв.
	Глуховская м/б, Колтуновская м/б, Луценковскаям/б, Хрещатовская м/б

	18.
	Историческая хроника
	Мероприятие
	56
	15
	840 ч.
	IV кв.
	Божковская с/б, Варваровская м/б, Матреногезовская м/б, Меняйловская м/б, Красненская м/б и др.

	19.
	Тематический вечер
	Мероприятие
	56
	10
	560 ч.
	IV кв.
	Городская  м/б №2, Варваровская м/б, Камышеватовская с/б, Советская м/б и др.

	20.
	Патриотический информ-релиз
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	IV кв.
	Репеская м/б 

	21.
	Историческое  досье
	Мероприятие
	56
	3
	168 ч.
	IV кв.
	Тютюниковская с/б, Матреногезовская м/б, Меняйловская м/б и др.

	Цикл мероприятий ко Дню народного единства

	22.
	Познавательная программа 
	Мероприятие
	65
	15
	975 ч.
	IV кв.
	ЦДБ, Божковская с/б, Варваровская м/б, Матреногезовская м/б, Меняйловская м/б, Красненская м/б и др.

	23.
	Историческая хроника
	Мероприятие
	56
	13
	728 ч.
	IV кв.
	ЦБ, Городская м/б №1, Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих, и др.

	24.
	Этнографический круиз
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	IV кв.
	Афанасьевская с/б

	25.
	Онлайн-путешествие
	Мероприятие
	56
	2
	112 ч.
	IV кв.
	Николаевская м/б, Хрещатовская м/б

	26.
	Историческая мозаика
	Мероприятие
	56
	1
	56 ч.
	IV кв.
	Краснеснкая м/б

	Итого:
	8361 ч. 
	


Развитие библиотечного краеведения

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Цикл мероприятий ко Дню города и села

	1
	Историческая панорама
	Мероприятие
	56
	11
	616
	I – IV кв.
	Глуховская м/б, Репенская м/б, Варваровская м/б, Хрещатовская м/б и др.

	2
	Краеведческий альманах
	Мероприятие
	56
	6
	336
	I – IV кв.
	Афанасьевская с/б

Николаевская м/б, Гарбузовская м/б, Ильинская с/б и др.

	3
	Познавательный  круиз
	Мероприятие
	56
	4
	224
	I – IV кв.
	Жуковская м/б

Хлевищенская м/б им.Н. П. Рыжиха, Меняйловская м/б, Тютюниковская с/б, Иващенковская с/б и др.

	4
	Информ - досье
	Мероприятие
	56
	6
	336
	I – IV кв.
	Хрещатовская м/б

Колтуновская м/б, Луценковская м/б, Щербаковская м/б и др

	5
	Арт - пространство
	Мероприятие
	56
	1
	56
	III кв.
	Иловская м/б

	6
	Библиофест
	Мероприятие
	56
	1
	56
	III кв.
	Городская м/б №1

	7
	Поэтический микрофон
	Мероприятие
	56
	1
	56
	III кв.
	ЦБ

	Наши замечательные земляки

Писатели – юбиляры Белгородчины

	8
	Виртуальный бенефис писателя к 85 – летию А. Юнды
	Мероприятие
	56
	8
	448
	I кв.
	ЦБ, Красненская м/б, Жуковская м/б, Николаевская м/б, Глуховская м/б, Репенская м/б и др.

	9
	Виртуальный краеведческий вечер к 70 -летию со д.р. А.Н. Крупенкова
	Мероприятие
	56
	8
	448
	II кв.
	Городская м/б №1, Иващенковская с/б, Жуковская м/б, Николаевская м/б и др.

	10
	Виртуальный вечер-портрет к  90 - летию со д.р .Д. М.Маматова
	Мероприятие
	56
	8
	448
	II кв.
	Городская м/б №2, Глуховская м/б, Репенская м/б и др.

	Юбилеи выдающихся деятелей  Белгородчины

	11
	Виртуальный патриотический экскурс к 120 – летию  со дня рождения Н. Ф.Ватутина 
	Мероприятие
	56
	5
	280
	III кв.
	Колтуновская м/б

Жуковская м/б, Луценковская м/б и др.

	12
	Час героического портрета к 120 – летию  со дня рождения Н. Ф.Ватутина
	Мероприятие
	43
	5
	215
	III кв.
	Варваровская м/б, Городская детская м/б № 3, Ильинская с/б и др.

	13
	Вечер - портрет к 115 – летию  со дня рождения А. П. Кириленко
	Мероприятие
	56
	3
	168
	III кв.
	Городская м/б №1, ЦБ и др.

	14
	Виртуальное информ – досье к 115 – летию  со дня рождения А. П. Кириленко
	Мероприятие
	56
	3
	168
	III кв.
	ЦДБ, городская м/б №2 и др.

	15
	Краеведческий урок к к 115 – летию  со дня рождения М.К.Шапошникова, Героя Советского Союза
	Мероприятие
	56
	5
	280
	IV кв.
	Городская м/б № 1, городская б-ка №47 Городская детская модельная библиотека № 4и др.

	Итого:
	4135 ч.
	


Правовое просвещение
	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Цикл мероприятий ко  Дню Конституции РФ

	1
	Правовой час
	Мероприятие
	43
	14
	602
	IV кв.
	Городская  м/б №1, Городская детская м/б №3, Жуковская м/б, Красненская м/б, Подсередненская м/б и др.

	2
	Акция
	Мероприятие
	82
	1
	82
	IV кв.
	ЦБ

	3
	Правовая викторина
	Мероприятие
	56
	5
	280
	IV кв.
	Колтуновская м/б, Щербаковская  м/б, Репенская м/б и др.

	4
	Виртуальный правовой ликбез
	Мероприятие
	56
	13
	728
	IV кв.
	Белозеровская м/б, Городская м/б №2, городская б-ка №47 и др

	Цикл мероприятий в рамках защиты прав потребителей, Дней качества

	5
	Виртуальный правовой ликбез
	Мероприятие
	56
	12
	672
	I кв.
	Городская  м/б №1, Хрещатовская м/б, Меняйловская м/б, Луценковская м/б, Ильинская с/б и др.

	6
	Виртуальный час правовой грамотности
	Мероприятие
	43
	7
	301
	I кв.
	ЦРБ, Жуковская м/б, Алейниковская м/б, Матреногезовская м/б и др.

	7
	Тематическая слай- презентация
	Мероприятие
	19
	7
	133
	I кв.
	Хрещатовская м/б,

Жуковская м/б, Алейниковская м/б, Матреногезовская м/б и др.

	8
	Круглый стол
	Мероприятие
	65
	1
	65
	IV кв.
	Городская м/б №2

	9
	Час правовой грамотности
	Мероприятие
	43
	12
	516
	IV кв.
	Репенская м/б, Глуховская м/б, Николаевская м/б, Камышеватовская м/б, Ильинская с/б и др.

	10
	Аукцион знаний
	Мероприятие
	56
	1
	56
	IV кв.
	Белозоровская м/б

	Цикл мероприятий в рамках  Всероссийского Дня молодого избирателя

	11
	Виртуальная правовая орбита
	Мероприятие
	65
	1
	65
	I кв.
	ЦБ

	12
	Виртуальная правовая игра
	Мероприятие
	65
	1
	65
	I кв.
	Городская м/б № 1

	13
	Виртуальный избирательный практикум
	Мероприятие
	65
	1
	65
	I кв.
	Городская м/б № 2

	
	Виртуальный познавательный экскурс
	Мероприятие
	56
	8
	448
	I кв.
	Городская детская м/б №3, ЦДБ, Жуковская м/б и др.

	14
	Видеовикторина
	Мероприятие
	56
	5
	280
	I кв.
	Гарбузовская м/б, Луценковская м/б Иловская м/б и др.  

	15
	Виртуальный избирательный всеобуч
	Мероприятие
	56
	8
	448
	I кв.
	Городская   библиотека № 47, Красненская м/б, Репенская м/б, Хрещатовская м/б, Иловская м/б и др.  

	16
	Виртуальный час правовой культуры
	Мероприятие
	43
	9
	387
	I кв.
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих, Николаевская м/б, Божковская с/б, Подсередненская м/б, Ильинская с/б и др.

	Цикл мероприятий в рамках Дня солидарности в борьбе с терроризмом

	17
	Уличная акция
	Мероприятие
	82
	1
	82
	IV кв.
	ЦБ

	18
	Фоторепортаж
	Мероприятие
	56
	1
	56
	IV кв.
	Белозоровская м/б

	19
	Информ-час
	Мероприятие
	43
	17
	731
	IV кв.
	Городская  м/б №1, Белозеровская м/б, Иловская м/б, Тютюниковская м/б и др.

	20
	Онлайн - час памяти
	Мероприятие
	43
	10
	430
	IV кв.
	Жуковская м/б,

Мухоудеровская м/б, Репенская м/б, Луценковская м/б, Советская м/б, Щербаковская м/б и др.

	21
	Викторина безопасности
	Мероприятие
	56
	1
	56
	IV кв.
	Красненская м/б

	22
	Информационный онлайн - гид
	Мероприятие
	56
	1
	56
	IV кв.
	Глуховская м/б

	Цикл мероприятий ко Дню России, Дню Государственного флага и Дню флага Белгородской области

	23
	Библиомикс-онлайн
	Мероприятие
	56
	1
	56
	II кв.
	ЦРБ

	24
	Виртуальный исторический  экскурс
	Мероприятие
	56
	11
	616
	II кв.
	Городская м/б №1, Алейниковская м/б, Варваровская м/б, Иловская м/б, Жуковская м/б, Иващенковская с/б, Белозоровская м/б и др.  

	25
	Виртуальный исторический калейдоскоп
	Мероприятие
	56
	11
	616
	III кв.
	Городская детская м/б №4, Ильинская с/б, Камышеватовская с/б и др.

	26
	Час интересных вопросов
	Мероприятие
	43
	1
	43
	III кв.
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих 

	27
	Исторический калейдоскоп
	Мероприятие
	56
	8
	448
	IV кв.
	Городская м/б №2, Глуховская м/б, Колтуновская м/б, Репенская м/б, Советская м/б, Щербаковская м/б и др.

	28
	Час геральдики
	Мероприятие
	43
	1
	43
	IV кв.
	Белозеровская м/б

	Цикл мероприятий в рамках Недели местного самоуправления и Европейской недели местной демократии

	29
	Виртуальный час правовой  информации
	Мероприятие
	43
	10
	410
	II кв.
	ЦБ, Колтуновская м/б, Глуховская м/б, Репенская м/б, Луценковская м/б и др.

	30
	Виртуальная правовая игра
	Мероприятие
	65
	1
	65
	II кв.
	Городская  м/б №1

	31
	Онлайн-акция
	Мероприятие
	82
	1
	82
	II кв.
	Иловская м/б

	32
	Встреча-диалог
	Мероприятие
	56
	1
	56
	IV кв.
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих

	33
	Видеолекторий
	Мероприятие
	56
	5
	280


	IV кв.
	Иловская м/б, Глуховская м/б, Иловская м/б и др.

	34
	Правовой лекторий 
	Мероприятие
	56
	14
	784
	IV кв.
	Хрещатовская м/б, Афанасьевская с/б и др.

	35
	Правовой турнир
	Мероприятие
	56
	1
	56
	IV кв.
	Жуковская м/б

	Итого:
	10159 ч.
	


Духовно-нравственное развитие личности

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Цикл мероприятий ко дню православной молодежи

	1
	Православный вечер онлайн  
	Мероприятие
	56
	8
	448
	I кв.
	Белозоровская м/б, Городская  м/б №2, ЦРБ  и др.

	2
	Духовно – познавательный онлайн экскурс
	Мероприятие
	56
	9
	504
	I кв.
	Городская  м/б №1, Афанасьевская с/б и др.

	3
	Виртуальное знакомство
	Мероприятие
	56
	3
	168
	I кв.
	Камышеватовская с/б, Николаевская м/б, Белозеровская м/б.

	4
	Виртуальный православный журнал
	Мероприятие
	56
	5
	280
	I кв.
	Щербаковская м/б,

Алейниковская м/б, Красненская м/б, Матреногезовская м/б и др.

	5
	Онлайн-путешествие в историю 
	Мероприятие
	56
	7
	392
	I кв.
	Меняйловская м/б, Ильинская с/б и др.

	6
	Слайд – викторина
	Мероприятие
	56
	1
	56
	I кв.
	Репенская м/б

	Цикл мероприятий ко Дню православной книги

	7
	Виртуальная выставка 
	Мероприятие
	56
	9
	504
	I кв.
	Глуховская м/б, Хрещатовская м/б, Жуковская м/б, Колтуновская м/б и др.

	8
	Видеопрезентация
	Мероприятие
	56
	14
	748
	I кв.
	Советская м/б, Глуховская м/б, Божковская с/б, Варваровская м/б и др.

	9
	Виртуальный вернисаж
	Мероприятие
	56
	10
	560
	I кв.
	Луценковская м/б, Щербаковская м/б и др.

	Цикл мероприятий ко Дню славянской письменности и культуры

	10
	Виртуальный исторический экскурс            
	Мероприятие
	56
	15
	896
	II кв.
	ЦБ, Городская м/б №2, Белозеровская м/б, Алейниковская м/б, Варваровская м/б, Хрещатовская м/б и др

	11
	Видеокруиз
	Мероприятие
	56
	11
	840
	II кв.
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих, Глуховская м/б, Хрещатовская м/б, Иващенковская с/б и др. 

	12
	Виртуальная слайд-викторина 
	Мероприятие
	65
	1
	65
	II кв.
	Щербаковская м/б 

	13
	Виртуальное информ-досье
	Мероприятие
	65
	5
	325
	II кв.
	Репенская м/б, ЦДБ, Городская детская м/б №4

	Цикл мероприятий «Библиотека – территория толерантности»

	14
	Онлайн - урок толерантности
	Мероприятие
	56
	8
	728
	IV кв.
	Хрещатовская м/б, Репенская м/б, Городская м/б №1 и др.

	15
	Урок доброты
	Мероприятие
	56
	7
	392
	IV кв.
	Иловская м/б, Жуковская м/б, Колтуновская м/б и др.

	16
	Акция
	Мероприятие
	56
	5
	280
	IV кв.
	ЦРБ, Хрещатовская м/б, Меняйловская м/б, Ильинская с/б и др.

	17
	Тематический вечер
	Мероприятие
	56
	8
	616
	IV кв.
	Матреногезовская м/б, Хлевищенская м/б и др.

	18
	Информационно-познавательный час
	Мероприятие
	43
	5
	215
	IV кв.
	Белозеровская м/б, Алейниковская м/б, Варваровская м/б и др.

	Цикл мероприятий ко Дню солидарности в борьбе с терроризмом

	19
	Онлайн медиа-час
	Мероприятие
	43
	5
	215
	III кв.
	Жуковская м/б, Белозеровская м/б, Камышеватовская с/б и др.

	20
	Актуальный диалог
	Мероприятие
	56
	8
	448
	III кв.
	Хрещатовская м/б, Камышеватовская с/б, Городская б-ка №47 и др.

	21
	Акция
	Мероприятие
	65
	5
	325
	III кв.
	ЦБ, Луценковская м/б, Советская м/б и др.

	22
	Урок безопасности
	Мероприятие
	56
	11
	616
	III кв.
	Варваровская м/б, Глуховская м/б, Колтуновская м/б, Тютюниковская с/б, Николаевская м/б и др.

	23
	Час памяти
	Мероприятие
	43
	4
	172
	III кв.
	Божковская с/б, Мухоудеровская м/б и др.

	24
	Кинолекторий о событиях в Беслане 
	Мероприятие
	56
	1
	56
	III кв.
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих

	Итого:
	9849 ч.
	


Здоровый образ жизни

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Цикл мероприятий в рамках антинаркотического месячника «Знать, чтобы жить!»

	1
	Профилактическая акция
	Мероприятие
	82
	2
	164
	II кв.
	ЦБ, Гарбузовская м/б.

	2
	Флешмоб
	Мероприятие
	82
	1
	82
	II кв.
	Городская  м/б №2

	3
	Виртуальный информационно-познавательный час
	Мероприятие
	43
	13
	559
	II кв.
	Городская  м/б №1, Иващенковская с/б, Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих, Подсередненская м/б и др.

	4
	Электронная презентация
	Мероприятие
	19
	4
	76
	II кв.
	Красненская м/б, Меняйловская м/б и др.

	5
	Виртуальная выставка
	Мероприятие
	16
	9
	144
	II кв.
	Алейниковская м/б, Афанасьевская с/б, Жуковская м/б и др.

	6
	Виртуальный шок-урок
	Мероприятие
	56
	9
	504
	
	Глуховская м/б, Щербаковская м/б, Камышеватовская с/б.

	Цикл мероприятий в рамках акции «Наше здоровье в наших руках»

	7
	 Тематическая онлайн программа
	Мероприятие
	65
	1
	65
	II кв.
	Гарбузовская м/б,

	8
	Литературный спорт-час онлайн
	Мероприятие
	43
	4
	172
	II кв.
	Афанасьевская с/б, Алейниковская м/б, Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих и др.   

	9
	Информ-дайджест
	Мероприятие
	43
	1
	43
	II кв.
	Белозоровская м/б

	10
	Час полезного совета 
	Мероприятие
	43
	3
	129
	II кв.
	Жуковская м/б, Городская м/б №2  и др.

	11
	Виртуальная выставка
	Мероприятие
	16
	10
	160
	II кв.
	Иващенковская с/б, Иловская м/б, Красненская м/б

	12
	Информационный онлайн- ликбез
	Мероприятие
	56
	14
	784
	II кв.
	Меняйловская м/б, ЦБ, Хрещатовская м/б и др.

	Цикл мероприятий к Всероссийскому Дню трезвости

	13
	Тематический вечер
	Мероприятие
	56
	8
	448
	III кв.
	Городская м/б №1, Хрещатовская м/б, Тютюниковская с/б и др.

	14
	Информационная акция
	Мероприятие
	82
	3
	246
	III кв.
	ЦБ, Городская м/б №2, Алейниковская м/б

	15
	Информминутка онлайн
	Мероприятие
	56
	3
	168
	III кв.
	Гарбузовская м/б

Афанасьевская с/б, Луценковская м/б

	16
	Виртуальный час профилактики
	Мероприятие
	43
	11
	473
	III кв.
	Николаевская м/б, Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих и др.

	17
	Электронная презентация
	Мероприятие
	19
	8
	152
	III кв.
	Щербаковская м/б, Совесткая м/б и др.

	Цикл мероприятий к  Всемирному дню борьбы со СПИДом  

	18
	Час здоровья 
	Мероприятие
	43
	6
	258
	IV кв.
	Городская м/б №1,

Щербаковская м/б, Гарбузовская м/б, Белозеровсакая м/б, Городская м/б №1 и др.

	19
	Виртуальный лекторий
	Мероприятие
	56
	1
	56
	IV кв.
	Глуховская  м/б

	20
	Видеолекция
	Мероприятие
	56
	7
	392
	IV кв.
	Жуковская м/б, Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих

	21
	Интерактивная площадка
	Мероприятие
	65
	1
	65
	IV кв.
	Репенская м/б

	22
	Акция
	Мероприятие
	82
	4
	328
	IV кв.
	Советская м/б,

Городская м/б №2, Иловская м/б, ЦБ

	23
	Профилактическая беседа
	Мероприятие
	56
	13
	728
	IV кв.
	Алейниковская м/б, Подсередненская м/б, Николаевская м/б, Матреногезовская м/б, Камышеватовская с/б и др.

	24
	Информационный SOS - час
	Мероприятие
	43
	1
	43
	
	Белозеровская м/б

	Цикл мероприятий в рамках месячника борьбы с туберкулезом на территории области

	25
	Онлайн-репортаж
	Мероприятие
	56
	1
	56
	II кв.
	Алейниковская м/б

	26
	Информ-релиз
	Мероприятие
	56
	10
	560
	II кв.
	Меняйловская м/б, Николаевская м/б, Белозеровская м/б и др.

	27
	Онлайн - акция с привлечением медицинских работников
	Мероприятие
	82
	1
	82
	II кв.
	ЦБ

	28
	Тематическая слайн-презентация
	Мероприятие
	19
	5
	95
	I - II кв.
	Советская м/б, Тютюниковская с/б, Мухоудеровская м/б, Колтуновская м/б, Глуховская м/б и др.

	29
	Онлайн - акция
	Мероприятие
	56
	8
	448
	I - II кв.
	Варваровская м/б, Репенская м/б, Луценковская м/б, Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих и др.

	30
	Виртуальный информ - ликбез
	Мероприятие
	56
	8
	448
	II кв.
	Алейниковская м/б, Подсередненская м/б, Николаевская м/б, Матреногезовская м/б, Камышеватовская с/б и др.

	Итого:
	9928 ч.
	


Эстетическое воспитание

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Цикл мероприятий ко Дню мастера

	1
	Мастер-класс
	Мероприятие
	56
	20
	1120
	IV кв.
	ЦБ, ЦДБ, городская детская м/б №3, Варваровская м/б, Мухоудеровская м/б и др.

	2
	Виртуальная творческая мастерская
	Мероприятие
	56
	6
	336


	IV кв.
	Городская б-ка №47, Николаевская м/б, Белозеровская м/б и др.

	3
	Арт-встреча
	Мероприятие
	56
	6
	392
	IV кв.
	Алейниковская м/б, Иловская м/б

	4
	Бульвар фантазий
	Мероприятие
	56
	1
	56
	IV кв
	Белозеровская м/б

	Итого:
	1904 ч.
	


Профориентация

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Виртуальная презентация современных профессий
	Мероприятие
	56
	1
	56
	I кв.
	Варваровская м/б

	2
	Виртуальный библиокомпас
	Мероприятие
	56
	5
	280
	I кв.
	Белозеровская м/б, Щербаковская м/б, Жуковская м/б, 

	3
	Профессиональный путеводитель онлайн
	Мероприятие
	56
	9
	504
	I кв.
	Хрещатовская м/б, Афанасьевская м/б, Николаевская м/б

	4
	Виртуальный профориентир
	Мероприятие
	56
	1
	56
	I кв.
	Репенская м/б

	5
	Виртуальный час информации 
	Мероприятие
	43
	7
	301
	I кв.
	Городская м/б №1, Алейниковская м/б, Советская м/б

	6
	Видеолекторий по ВУЗам Белгородской области
	Мероприятие
	56
	1
	56
	I кв.
	ЦБ

	7
	Виртуальное бюро
	Мероприятие
	56
	1
	56
	I кв.
	Иловская м/б

	8
	Онлайн профакция
	Мероприятие
	82
	1
	82
	I кв.
	Городская м/б №1

	9
	Виртуальный информ-дайджест
	Мероприятие
	56
	7
	392
	
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих

	Итого:
	1783 ч.
	


Семейное воспитание
	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Цикл мероприятий ко Дню семьи

	1
	Плейкаст 
	Мероприятие
	56
	1
	56
	II кв.
	Иловская м/б

	2
	Фоточелленлд
	Мероприятие
	56
	1
	56
	II кв.
	ЦБ

	3
	Виртуальная игровая программа
	Мероприятие
	65
	1
	65
	II кв.
	Городская м/б № 1

	4
	Семейная видеовикторина
	Мероприятие
	65
	1
	65
	II кв.
	Хрещатовская м/б

	5
	Виртуальный литературный салон 
	Мероприятие
	56
	6
	336
	II кв.
	Алейниковская м/б,

Тютюниковская с/б, Репенская м/б и др.

	6
	Сетевая акция
	Мероприятие
	82
	1
	82
	II кв.
	Глуховская м/б

	7
	Онлайн фото-выставка
	Мероприятие
	56
	2
	112
	II кв.
	Колтуновская м/б, Жуковская м/б

	8
	Виртуальный тематический вечер
	Мероприятие
	56
	11
	616
	II кв.
	Городская м/б №2, Камышеватовская с/б, Ильинская с/б и др.

	Цикл мероприятий ко Дню матери

	9
	Праздничный калейдоскоп 
	Мероприятие
	56
	8
	448
	IV кв.
	Меняловская м/б, Иващенковская с/б, Алейниковская м/б и др. 

	10
	Поздравительная видеооткрытка

	Мероприятие
	56
	1
	56
	IV кв.
	ЦБ

	11
	Литературно-музыкальный вечер
	Мероприятие
	56
	15


	840
	IV кв.
	Городская м/б №1, 

Матреногезовская м/б, Красненская м/б, Репенская м/б, Мухоудеровская м/б, Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих и др.

	12
	Поэтический круиз
	Мероприятие
	56
	4
	168
	IV кв.
	Хрещатовская м/б, Божковская с/б, Тютюниковская с/б, 

	13
	Фотовыставка
	Мероприятие
	56
	1
	56
	III кв.
	Белозоровская м/б 

	14
	Поэтическое признание
	Мероприятие
	56
	1
	56
	III кв.
	Глуховская м/б

	15
	Тематический вечер
	Мероприятие
	56
	3
	168
	III кв.
	Городская м/б,  

	Цикл мероприятий ко Дню семьи, любви и верности

	16
	Фото-экспозиция 
	Мероприятие
	56
	2
	112
	III кв.
	Глуховская м/б, Советская м/б

	17
	Виртуальное путешествие
	Мероприятие
	56
	8
	448
	III кв.
	Гарбузовская м/б, Матреногезовская м/б и др.

	18
	Поздравительная стрит-акция
	Мероприятие
	82
	1
	82
	III кв.
	Белозоровская м/б

	 19
	Акция
	Мероприятие
	82
	3
	410
	III кв.
	Колтуновская м/б, Жуковская м/б, Белозеровская м/б

	20
	Виртуальный информационно-познавательный час
	Мероприятие
	43
	8
	344
	III кв.
	Колтуновская м/б, Городская м/б №1 и др.

	21
	Виртуальный литературно-православный час
	Мероприятие
	43
	8
	344
	III кв.
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих, Хрещатовская м/б, Щербаковская м/б

городская детская м/б №3,Красненская м/б и др.

	22
	Онлайн-экскурс
	Мероприятие
	56
	3
	168
	III кв.
	Варваровская м/б, Меняйловская м/б и др.

	Итого:
	5088 ч.
	


Экологическое воспитание

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Эко-путешествие онлайн
	Мероприятие
	56
	14
	784
	I - IV кв.
	Гарбузовская м/б

Ильинская с/б, Щербаковская м/б

городская детская м/б №3, Подсередненская м/б и др.

	2
	Видеоурок памяти к 35-летию радиационной катастрофы на Чернобыльской АЭС 
	Мероприятие
	56
	3
	168
	 II кв.
	Жуковская м/б, Колтуновская м/б, Городская м/б №1 

	3
	Экологический набат
	Мероприятие
	56
	5
	280
	III- IV кв.
	Глуховская м/б,

Луценковская м/б, Жуковская м/б

	4
	Заочное виртуальное путешествие 
	Мероприятие
	56
	2
	112
	II кв.
	Гарбузовская м/б, городская б-ка №47

	5
	Экологическое онлайн - путешествие
	Мероприятие
	56
	6
	336
	I - III кв.
	Репенская м/б, Афанасьевская c/б, Глуховская м/б и др.

	6
	Экологическая акция 
	Мероприятие
	82
	3
	246
	III - IV кв.
	ЦБ, Белозеровская м/б и др.

	Итого:
	1926 ч.
	


Мероприятия для социально-незащищенных категорий пользователей
	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Цикл мероприятий к Международному дню пожилого человека

	1
	Поздравительная акция
	Мероприятие
	82
	1
	82
	IV кв.
	Городская м/б №1.

	
	Вечер - встреча
	Мероприятие
	56
	5
	112
	IV кв.
	Городская м/б № 2, Щербаковская м/б и др

	2
	Литературно –музыкальный  вечер
	Мероприятие
	56
	14
	784
	IV кв.
	ЦБ, Алейниковская м/б, Глуховская м/б и др

	3
	Литературная гостиная
	Мероприятие
	56
	7
	392
	IV кв.
	Варваровская м/б, Афанасьевская с/б



	4
	Вечер отдыха
	Мероприятие
	56
	5
	280
	IV кв.
	Ильинская с/б

Николаевская м/б, и др.

	5
	Фоторепортаж
	Мероприятие
	56
	1
	56
	IV кв.
	Белозоровская м/б

	Цикл мероприятий к Международному дню слепых

	6
	Час познания
	Мероприятие
	43
	5
	215
	IV кв.
	Городская м/б №1, Алейниковская 6м/б, Николаевская м/б и др.

	7
	Тематический час
	Мероприятие
	43
	7
	301

	IV кв.
	ЦБ, Матреногезовская м/б, Красненская м/б, Репенская м/б, Мухоудеровская м/б и др.

	8
	Акция
	Мероприятие
	82
	5
	410
	IV кв.
	 Городская м/б №2, Глуховская м/б

	9
	Вечер общения
	Мероприятие
	56
	6
	336
	IV кв.
	 Иловская м/б, Тютюниковская с/б и др.

	Цикл мероприятий к Международному дню инвалида

	10
	Час общения
	Мероприятие
	43
	8
	344

	IV кв.
	ЦБ, Городская м/б №1, городская б-ка №47 и др.

	11
	Час доброты
	Мероприятие
	43
	6
	258
	IV кв.
	Ильинская с/б, Мухоудеровская м/б и др.

	12
	Вечер милосердия
	Мероприятие
	56
	7
	392
	IV кв.
	Алейниковская  м/б, Мухоудеровская м/б и др.

	13
	Вечер - размышление
	Мероприятие
	56
	7
	392
	IV кв.
	Афанасьевская с/б, Хрещатовская м/б и др.

	14
	День внимания
	Мероприятие
	56
	1
	448
	IV кв.
	Белозеровская м/б, 

	15
	Тематическая встреча
	Мероприятие
	56
	4
	224
	IV кв.
	Жуковская м/б, Глуховская м/б, Луценковская м/б, Подсередненская м/б.

	Итого:
	5026 ч.
	


Организация работы клубов

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заседания клубных объединений
	Мероприятие
	43
	480
	26880
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»


VII. КОМПЛЕКТОВАНИЕ КНИЖНОГО ФОНДА

В 2021 году на приобретение документов и на подписку периодических изданий запланировано израсходовать 1300000 рублей.

Бюджетное финансирование

	Сумма
	Книги
	Периодика

	                           1300000
	900000
	400 000


	Субсидии из федерального бюджета
	Средства областного бюджета
	Внебюджетные средства

	-
	-
	-


	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1.
	Постоянное осуществление контроля за своевременным выделением и использованием бюджетных и внебюджетных средств.
	                      2021 год

Книги: II кв. –    400 тыс.

              III кв. -    400 тыс.


	Директор МБУК «ЦБ Алексеевского района»

Зав ОК и О

	2.
	Своевременная подписка  периодических изданий (просмотр каталогов, составление списков, заявок) и организация сводной картотеки ежедневной доставки периодических изданий, выписываемых библиотеками всего района.
	Периодика:

 2-е п.2021 г.–льготная -100 тыс.
                       основная- 100 тыс.

1-е п.2022 г.– льготная -100 тыс.

                       основная-   100 тыс.
	Зав ОК и О

	3.


	Выполнение норм финансирования литературы для детей – 30% от бюджетного финансирования (390000  руб.)
	2021 год
	Зав ОК и О

	4.
	Выделение денежных средств на приобретение литературы краеведческого характера
	2021 год
	Директор МБУК «ЦБ Алексеевского района»

Зав ОК и О

	5.
	Большую часть финансирования из всех источников комплектования выделять на модельные библиотеки  
	2021 год
	Директор МБУК «ЦБ Алексеевского района»

Зав ОК и О

	6.
	Поиск оптимальных источников приобретения литературы и условий благоприятного ценового рынка (подготовка и оформление конкурсной документации на поставку литературы по доступным ценам)
	II-III кв.- торги


	Зав. ОК и О

	7.
	Постоянный контроль за своевременной обработкой и учётом документов приобретённых из всех источников комплектования: бюджетные средства, дар, замена утерянных, БГУНБ.
	I-IV кв.
	Зав. ОК и О


	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ
	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	Комплектование библиотечного фонда

	1.
	Комплектование библиотечного фонда:

Просмотр библиографических источников с целью отбора документов:

 - каталоги; 

-  прайс - листы книжных    магазинов;
	1 назв.
	2 мин.
	2000 
	67  ч.
	I-IV кв.


	Зав. отделом



	2.
	То же самое в автоматизированном режиме

 - официальные сайты, прайс- листы  книготорговых организаций и издательств
	1 назв.
	3 мин.
	2000 
	100 ч.
	I-IV кв.


	Зав. отделом



	3.
	Определение экземплярности заказа:

– для подразделений;
	1 позиция
	1 мин. 29 сек.


	2000 
	49 ч.44 мин
	I-IV кв.


	Зав. отделом



	4
	Оформление заказов на получение документов в автоматизированном режиме (ввести заказ в автоматизи-рованную базу данных, отредактировать, вывести на принтер или отправить по электронной почте)
	1 назв.
	8 мин. 42 сек.
	2000 
	290 ч.
	I-IV кв.


	Зав. отделом



	
	Оформление подписки на периодические издания

 на 2-е пол 2021 г.:

– выбор названий периодических изданий для подписки;

– сбор заявок от подразделений библиотеки для подписки на периодические издания;

– сверка списков заказанных периодических изданий с картотекой заказов, внесение изменений в распечатки списков;

– оформление заказа на подписку; подсчет стоимости с учетом доставки; заполнение квитанции абонемента  на периодическое издание;

– составление регистрационной карточки для картотеки периодических изданий

Оформление подписки на периодические издания

 на 1-е пол 2022 г.:

– выбор названий периодических изданий для подписки;

– сбор заявок от подразделений библиотеки для подписки на периодические издания;

– сверка списков заказанных периодических изданий с картотекой заказов, внесение изменений в распечатки списков;

– оформление заказа на подписку; подсчет стоимости с учетом доставки; заполнение квитанции абонемента на периодическое издание;

– составление регистрационной карточки для картотеки периодических изданий
	1 назв.

1 заявка

1 назв.

1 заказ

1 карт. 

1 название

1 заявка

1 назв.

1 заказ

1 карт
	.

2 мин. 42 сек.

1 мин. 30 сек.
1 мин. 42 сек.

8 мин.24 сек

4 мин. 30

сек.

2 мин.42 сек
1 мин.30 сек

1 мин.42 сек.

8 мин.24 сек

4 мин.30 сек.
	170 
33 
170 
33 
33 
170 
33 
170 
33
33 

	1,5 ч.

50 мин.

5 ч.20 мин

5 ч.

2 ч.50 мин

1,5 ч

50 мин

5 ч.20 мин.

5 ч.

2 ч.50 мин.


	I-IV кв.


	Зав. отделом



	5.
	Работа по подписке на периодические издания в автоматизированном режиме (АС), в т. ч.:

– ввод заказа на периодические издания в базу данных;

– вывод на экран регистрационной карточки, распечатка;

– корректировка заказа: вывод на экран списка периодических изданий; внесение изменений
	1 карт.

1 карт.

1 назв.


	3 мин. 30 сек.

1 мин. 48 сек.

1 мин. 48 сек.
	33 
33 
33 
	2 ч.30 мин.

1 ч.40 мин.

1 ч.40 мин.
	I-IV кв.


	Зав. отделом

Зав. сектором редактирования литературы

	6.
	Переписка с книготорговыми организациями и издательствами, библиотеками, дарителями:

– составление, печать письма на предварительный обсчет изданий, подготовленных к приобретению;

– оформление, отправка заказа издающим организациям, распространителям.
	1 письмо

1 заказ
	5 мин. 12 сек.

3 мин. 6 сек.


	10 
10 
	1 ч.25 мин.

50 мин.
	I-IV кв.


	Зав. отделом



	Прием и учет поступивших документов

	1.
	-  Прием почты, распаковка посылок, бандеролей, пакетов

-  Разбор документов по видам, языкам, источникам поступления

-  Проверка отсутствия бракованных экземпляров
	1 пачка

1 назв.

1 экз.
	2 мин. 30 сек.

1 мин.

1 мин.
	200
2000 
8000 
	8 ч.30 мин

33 ч.33 мин

133 ч.33 мин
	I-IV кв.


	Зав. отделом



	2.
	Прием и регистрация периодических изданий:

– подборка журналов и газет по алфавиту названий, поиск регистрационной карточки в картотеке подписных изданий, отметка номера, даты получения издания;

– проставление штемпеля на журнале;

– проставление штемпеля на газете;

– регистрация новых поступлений в базе данных.
	1 док-т

1 журн.

1 газета

1 док-т
	1 мин.

12 сек.

10 сек.

2 мин. 36 сек.
	10 
1300 
120 
170 
	10 мин.

4 ч.33 мин

20 мин.

7 ч.36 мин.
	I-IV кв.


	Зав. отделом

Библиотекарь

Библиотекарь

Зав. сектором ред. литературы



	3.
	Прием и регистрация сетевых удаленных ресурсов (СУР) в АС:

– проверка доступности ресурса (прием);

– оформление сопроводительной 

документации (акт приема);

– введение записи в реестр учета СУР;

– введение записи в реестр;
	1 ресурс

1 ресурс

1 ресурс

1 ресурс


	30 мин.

10 мин.

4 мин. 48 сек.

3 мин. 42 сек.


	36 

2 

36 

36 


	18 ч.

20 мин.

3 ч.16 мин

2 ч.22 мин
	I-IV кв.


	Зав. сектором редактирования литературы

	4.
	Прием документов, поступивших в библиотеку с сопроводительной документацией 
	1 док-т


	2 мин. 48 сек.
	8000 
	373 ч.33 мин
	I-IV кв.


	Зав. отделом

	5.
	Разбор документов по видам
	1 назв.
	9 сек.
	2000 
	5 ч.
	I-IV кв.


	Зав. отделом



	6.
	Разбор документов по структурным подразделениям
	1 назв.
	1 мин.
	2000 
	33 ч. 30 мин
	I-IV кв.


	Зав. отделом



	7.
	Штемпелевание документов 
	1 экз.
	20 сек.
	8000 
	44 ч.40 мин
	I-IV кв.
	библиотекарь

	8.
	Простановка регистрационного номера на документ
	1 экз.
	20 сек.
	8000 
	44 ч.40 мин
	I-IV кв.


	библиотекарь

	9.
	Наклеивание штрихкода на издание
	1 экз.
	20 сек.
	500 
	3 ч.10 мин
	I-IV кв.


	Зав. сектором редактирования литературы

	10.
	Проведение возрастной классификации печатной и аудиовизуальной продукции (видео- и аудиокниги) комиссией 
	1 док-т
	20 мин.
	8000 
	2660 ч
	I-IV кв.


	Зав. сектором редактирования литературы

	Инвентаризация документов

	1.
	Ведение инвентарной книги 
	1 док-т
	13 мин. 30 сек.
	8000
	1773 ч.


	I-IV кв.


	Зав. отделом

	Ведение Книги суммарного учета

	1
	Ведение книги суммарного учета 

(Количество документов в партии поступлений:

2-50

51–250

– ввод статистических данных в базу данных;

– сверка финансовых документов отдела с финансовыми документами бухгалтерии;

– оформление сопроводительных документов (счет, накладная, акт) для передачи в бухгалтерию).
	1 запись

1 партия

1 док-т

1 док-т
	30 мин. 48 сек.

2 ч. 30 мин.

3 мин. 6 сек

1 мин. 28 сек.

13 мин.
	3 

1 

4 
10 
10 
	1 ч.54 мин

2 ч.30 мин

20 мин.

25 мин

2 ч.16 мин


	I-IV кв.


	Зав. отделом

	2
	Проведение индивидуального учета с применением учетного каталога 
	1 карт.
	4 мин. 42сек.
	2000 
	157 ч.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	3.
	Проставление инвентарного номера на документе
	1 док-т
	2 мин. 36 сек.
	8000 
	347 ч.
	I-IV кв.


	библиотекарь

	Исключение документов

	1.
	Внесение записи об исключении документов в Книгу суммарного учета (2 часть), проставление номера акта
	1 акт
	4 мин.
	60 актов
	4 ч.
	I-IV кв.


	Зав. отделом

	2.
	Исключение документов по акту из учетных форм:

– инвентарной книги;

– учетного каталога;

– описи инвентарных номеров.
	1 док-т
	1 мин. 24 сек.

53 сек.

1 мин.
	8000 

8000 

8000 
	186 ч.

118 ч.15 мин

133 ч.30 мин
	I-IV кв.


	Зав. отделом

	3.
	Подшивка актов
	1 акт
	16 мин.
	60 
	16 ч.
	I-IV кв.


	библиотекарь

	4.
	Исключение документов из базы данных АС (внести необходимые записи в БД)
	1 док-т
	50 сек.


	8000 
	111 ч.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	5.
	Изъятие из учётного каталога карточек на документы, списанные из фонда
	1 назв.
	1 мин.
	500 
	8 ч.33 мин
	I-IV кв.


	библиотекарь

	Техническая обработка документов

	1.
	Наклейка на документ листка срока возврата
	1 листок
	25 сек.
	8000 
	55 ч.50 мин
	I-IV кв.


	библиотекарь

	2.
	Наклейка на документ ярлыка
	1 ярлык
	16 сек.
	8000 
	35 ч.55 мин
	I-IV кв.


	библиотекарь

	3.
	Написание шифра на документе и на ярлыке документа
	1 шифр
	38 сек.
	8000
	84 ч.40 мин
	I-IV кв.


	библиотекарь

	Сверка поступивших документов с каталогами

	1.
	Проверка по каталогу повторности документа 
	1 карт.
	1 мин. 54 сек.
	2000
	63 ч.30 мин.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	Формирование библиографической записи

	1.
	Формирование библиографической записи:
Составление основной библиографической записи при отсутствии макета карточки, напечатанного в издании:

– на новые книги;

– на продолжающиеся издания;
	1 назв.
	9 мин.

16 мин.


	2000 

10 
	300 ч.

3 ч.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	2.
	Составление добавочного описания к основной библиографической записи
	1 карт.
	1 мин. 54 сек.
	30 
	1 ч.35 мин.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	Редактирование библиографической записи

	1.
	Проверка правильности элементов записи на карточке
	1 карт.
	1 мин.


	2000 
	33 ч. 30 мин.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	2.
	Оформление карточки для тиражирования на компьютере 
	1 карт.
	1 мин. 36 сек.
	15000 
	400 ч.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	Подготовка к индексированию документов для каталогов

	1.
	Подготовка документа к индексированию 
	1 назв.
	53 сек.
	2000
	29 ч.40 мин.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	2.
	Определение авторского знака 
	1 назв.
	37 сек.
	2000 
	20 ч. 55 мин.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	3.
	Составление карточки алфавитно-предметного указателя (на новую тематику) 
	1 карт.
	2 мин.
	1000 
	33 ч.33 мин
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	Организация алфавитного каталога

	1.
	Подбор карточек по алфавиту фамилий авторов или заглавий 
	1 карт.
	22 сек.
	2000 
	12 ч. 20 мин.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	2.
	Редактирование алфавитного каталога 
	1 карт.
	53 сек.
	300 
	4 ч. 41 мин.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	3.
	Оформление разделителя для алфавитного каталога 
	1 разд.
	53 сек.
	200 
	3 ч.34 мин.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	4.
	Расстановка разделителей в алфавитный каталог 
	1 разд.
	22 сек.
	200 
	1 ч.22 мин.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	Организация систематического каталога

	1.
	Организация систематического каталога:
Подбор карточек для расстановки в систематический каталог 
	1 карт.
	25 сек.
	300 
	2 ч.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	2.
	Расстановка карточек в систематический каталог 
	1 карт.
	25 сек.
	300 
	2 ч.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	3.
	Редактирование  систематического каталога       1 отдела «Междисциплинарные знания» и 9 отдела «Литература универсального содержания» в соответствии со средними таблицами ББК 
	1 карт.
	53 сек.
	60 
	53 мин
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	4.
	Написание разделителей           для систематического каталога 1 отдела «Междисциплинарные знания» и 9 отдела «Литература универсального содержания» 
	1 разд.
	2 мин. 36 сек.
	60 
	2 ч.36 мин
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	5.
	Расстановка разделителей в систематический каталог 
	1 разд.
	25 сек.
	300 разд.
	2 ч.
	I-IV кв.


	Зав сектором редактирования литературы

	Организация и ведение электронного каталога

	1.
	Сверка поступивших документов на дублетность в Сводном электронном каталоге
	1 док-т
	1 мин. 36 сек.
	2000 


	53 ч.33 мин.
	I-IV кв.


	Зав. отделом

Зав сектором редактирования литературы

	2.
	Приписка продолжающихся изданий
	1 док-т
	1 мин. 36 сек.
	50 
	1 ч.33 мин.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	3.
	Редактирование дублетных записей 
	1 запись
	2 мин.
	250 
	8 ч.33 мин.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	4.
	Создание прототипа библиографической записи (БЗ)
	1 запись
	3 мин.
	50 
	2, 5 ч.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	5.
	Поиск записи в доступных электронных базах (Сводный каталог областных библиотек, СКБР)
	1 запись

в одной базе
	4 мин.
	400 
	27 ч.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	6.
	Заимствование записи на однотомное издание из доступных электронных баз (Сводный каталог областных библиотек, СКБР)
	1 запись
	3 мин.
	300 
	15 ч.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	7.
	Редактирование записи на однотомное издание, заимствованной из доступных электронных баз (Сводный каталог областных библиотек, СКБР)
	1 запись
	6 мин.
	300 
	3 ч.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	8.
	Редактирование записи на многотомное издание, заимствованной из доступных электронных баз (Сводный каталог областных библиотек, СКБР)
	1 запись
	15 мин.
	5 
	1 ч.15 мин.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	9.
	Формирование библиографической записи на однотомное издание
	1 запись
	12 мин.
	100 
	20 ч.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	10.
	Формирование библиографической записи на многотомное издание 
	1 запись
	20 мин.
	15 
	5 ч.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	11.
	Вывод на экран библиографической записи, редактирование, печать карточки
	1 карт.
	4 мин.
	2000 
	133 ч.33 мин.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	12.
	Сканирование, редактирование и внесение в ЭК обложек новых поступлений
	1 обл
	10 мин
	500 
	83ч.34 мин.
	
	Зав сектором редактирования литературы

	Работа по сохранности фонда

	1.
	Работа по сохранности фонда:
Проверка библиотечных фондов  модельных библиотек:

Гарбузовская м/б  (фонд 7861 экз)

 Городская детская модельная  библиотека №4 (фонд 13593 экз)

 Хрещатская м/б (фонд 8236 экз)

Варваровская м/б (фонд 10911 экз)

 
	1 док-т


	15 мин.
	7861 

13593 

8236

10911
	33 ч.16 мин

57 ч.04 мин

34 ч.32 мин

45 ч.47 мин
	I-IV кв.


	Зав. отделом



	2.
	Оформление документов по проверке (акт проверки), контроль за ее проведением
	1 документ
	45 мин
	4 
	3 ч.
	I-IV кв.


	Зав. отделом



	Планирование и отчётность

	1.
	Написание годового плана работы отдела комплектования и обработки литературы
	1 план
	20 ч.
	1 
	20 ч.
	IV кв.
	Зав. отделом

	2.
	Составление ежемесячного плана работы отдела комплектования и обработки литературы
	1 план
	1 ч.
	12 
	12 ч.
	ежемесячно
	Зав. отделом

	3.
	Написание годового отчета отдела комплектования и обработки литературы
	1 отчет
	30 ч.
	1 
	30ч.
	IV кв.
	Зав. отделом

	4.
	Cоставление статистических таблиц по основным показателям движения библиотечного фонда
	1 таблица
	2 ч.
	4 
	8 ч.
	IV кв.
	Зав. отделом

	5.
	Составление годового отчета о движении детского фонда
	1 таблица


	3 ч.
	4 
	12 ч.


	IV кв.


	Зав. отделом

	6.
	Составление ежемесячного отчет по работе в электронном каталоге
	1 отчет


	30 мин.


	12 
	6 ч.
	ежемесячно
	Зав. отделом

	7.
	Составление ежеквартального отчета по финансированию.
	1 отчет


	30 мин.


	4 
	2 ч.


	I-IV кв.
	Зав. отделом

	8.
	Составление годового отчёта по учёту удалённых сетевых ресурсов
	1 отчёт
	30 ч.
	1 
	30 ч.
	IV кв.
	Зав сектором редактирования литературы

	9.
	Составление годового отчёта «Анализ деятельности по внедрению и  использованию информационных технологий»
	1 отчёт
	30 ч.
	1 отчёт
	30 ч.
	IV кв.
	Зав сектором редактирования литературы

	Итого:
	8789 ч.21 мин
	


VIII.  РЕКЛАМНО - ИМИДЖЕВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
Итого: 11901 ч.12 мин.
Рекламная деятельность библиотеки

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	День открытых дверей
	Мероприятие
	56
	6
	336
	IV кв.
	ЦРБ, Городская м/б №1, Красненская м/б, Алейниковская м/б, Иващенковская с/б, Жуковская м/б и др.

	2
	Оконная реклама
	Материал
	38 час 8 мин
	8
	305 час 4 мин
	I - IV кв.
	Городская м/б №2, ЦБ, ЦДБ, Городская м/б №1,  Мухоудеровская м/б, Репенская м/б и др.

	3
	Информационные плакаты, постеры, афиши
	Материал
	38 час 8 мин
	33
	1258 час 4 мин
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	4
	Пригласительные билеты, буклеты, объявления, листовки
	Буклет, билет, объявление, листовка
	38 час 8 мин
	33
	1258 час 4 мин
	I - IV кв. 
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	5
	Конкурс на лучший логотип именной библиотеки
	Конкурс
	82
	1
	82
	I кв.
	Хлевищенская м/б им. Н.П. Рыжих

	6
	Рекламная акция новинок литературы
	Материал
	82
	5
	410
	I - IV кв. 
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	7
	Обновление информации на стенде
	Материал
	40 мин
	33
	22 
	I - IV кв. 
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	8
	Акция-привлечение новых читателей
	Мероприятие
	82
	2
	164
	II кв.
	ЦБ, Афанасьевская  с/б

	Итого:
	3835 ч. 12 мин.
	


Связь со средствами массовой информации
	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Публикация в газету «Заря»
	Материал
	3
	33
	99
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	2
	Информационные посты о проведенных мероприятиях на сайтах и страницах в социальных сетях
	Материал
	3
	2000
	6000
	I - IV кв. 
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	3
	Размещение анонсов мероприятий и новинок литературы на сайтах и страницах в социальных сетях
	Материал
	3
	300
	900
	I - IV кв. 
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	Итого:
	6999 ч.
	


Изучение качества предоставляемых библиотекой услуг

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Онлайн - опрос
	Мероприятие
	43
	5
	215
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	2
	Мини - анкета
	Мероприятие
	23
	6
	138


	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	3
	Онлайн - анкетирование
	Мероприятие
	43
	15
	645
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	4
	Блиц - опрос
	Мероприятие
	23
	3
	69
	I - IV кв.
	Библиотеки МБУК «ЦБ Алексеевского городского округа»

	Итого:
	1067 ч.
	


IX. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА

	№

п/п


	Наименование мероприятия
	Единица измерения
	Норма

времени
	Объем работ


	Трудозатраты на выполнение объема работ, часов

(гр.4 х гр.5)
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Приобретение компьютерного оборудования и оргтехники,

для библиотек

	1
	Приобретение компьютерного оборудования и оргтехники
	Закупки
	По факту затраченного времени
	2
	По факту затраченного времени
	I - IV кв.
	Хлевищенская м/, Щербаковская м/б

	Проведение  ремонтов

	
	Капитальный ремонт 
	Закупки и работа
	По факту затраченного времени
	3
	По факту затраченного времени
	
	Афанасьевская с/б, Ильинская с/б, Божковская с/б

	2.
	Косметический ремонт
	Закупки
	По факту затраченного времени
	3
	По факту затраченного времени
	I - IV кв.
	Варваровская м/б, городская м/б №1, Центральная детская б-ка 

	Присвоение, подтверждение статуса «модельная»

	3.
	Подтверждение статуса
	Сертификат
	По факту затраченного времени
	3
	По факту затраченного времени
	Сентябрь
	Хлевищенская м/б, Алейниковская м/б, 
Хрещатовская м/б

	4.
	Присвоение статуса 
	Сертификат
	По факту затраченного времени
	2
	По факту затраченного времени
	Сентябрь
	Афанасьевская с/б, Камышеватовская с/б


Итого всего по плану: 345084 ч. 21 мин. + по факту затраченного времени
Творческо-производственный


план
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